A Szegedi Tudomanyegyetem Zenemiivészeti Karanak jogutédja,
a Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Miivészeti Karanak
Kari Ugyrendje

A Szegedi Tudomanyegyetem (Tovabbiakban Egyetem) Bartok Béla Miuvészeti Karanak
(tovabbiakban Kar) Tanacsa (Tovabbiakban Kari Tanacs) —a Kar altal meghatarozott célok elérése
és feladatok teljesitése érdekében, valamint a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban
foglaltak figyelembevételével — a Kar szervezetére és mitkodésére vonatkozo alapvetd szervezeti
¢s mikodési szabalyokat a kovetkezokben hatdrozza meg.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kar neve: Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Miivészeti Kar
Roviditése: SZTE BBMK

Székhelye: 6722 Szeged, Tisza Lajos krt. 79-81.

Postacime: 6701 Szeged, Postafidk 33.

A Kar megnevezése angol nyelven: University of Szeged Béla Bartok Faculty of Arts
A Karon a képzeés kreditrendszerben, magyar, valamint angol nyelven folyik.

A Kar bélyegzdje: kor alaka pecsét, amelyen a Magyar Koztarsasag cimere koriil a “Szegedi
Tudomanyegyetem Bartok Béla Miivészeti Kar, Szeged” felirat olvashat6.

A Kari Ugyrend jogi kereteit az SZTE SZMSZ Szervezeti és Miikodési Rend I1. rész V. fejezet 3.
pontja hatarozza meg, ennek értelmében:

»3. A kar alapvetd szervezeti és miikodési rendjét a jelen szabdlyzat hatarozza meg. A
Szabdlyzatban nem rendezett kérdésekrdl a Kari Ugyrend hatarozhat.”

A Szabalyzat hatalya Kiterjed valamennyi, a Karral munkaviszonyban vagy hallgatoi
jogviszonyban, illetve kari tevékenységiiket illetden a munkavégzésre iranyuld egyeb
jogviszonyban foglalkoztatott személyre.

1.
A KAR FELADATAI

1. § A Kar alapfeladataként, a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacids Bizottag jovahagyasa alapjan
biztositja a SZTE-n a miivészeti képzést a felsdoktatas kiilonb6zé szintjein: alap-, osztatlan- és
mesterképzésekben. A Kar az intézmény nevében az altala végzett képzési formak eredményérol
oklevelet allit ki. A képzés teljes idejii nappali és levelezo tagozaton folyik.

2. 8 A Kar mind belfoldon, mind kiilf61don kapcsolatot tart fenn miivészetet oktatd felsGoktatasi
intézményekkel.



3. 8 A Kar oktatasi és egyeb tevékenységével szellemi centrumként részt vesz a regio oktatasi és
kulturalis feladatainak ellatasaban.

1.
A KAR VEZETO SZERVEI
KARI TANACS

A Karnak — az SZTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott feladattal
rendelkezé — dontéshozo, a dontés végrehajtasat ellendrzo, javaslattevé és véleményezo
testilete a Kari Tanacs.

A. A Kari Tanacs feladata és hataskore

1. 8 A Kari Tandcs feladata, hogy iranyitsa, ellendrizze és értékelje a karhoz tartozé szervezeti
egyseégek tevékenységét, atruhazott hataskorben vezetdinek munkajat, tovabba ezen hataskdrében
meghatarozza a kar mitkodését. Feladatai ellatdsahoz dontési, javaslattételi, véleményezési és
beszamoltatasi hataskor illeti meg.

2. 8§ A Kari Tanacs dont
a) a kari szabalyzatok elfogadasarol;
b) a Kari Ugyrend megalkotasarol;
C) sajat munkatervérol,
d) a karon folyo oktatés képzési elveirdl, kovetelményrendszerérdl és az értékelésrol,
e) a rektor és a kancellar jovahagyasaval a Szenatus altal a kar szdmaéra jovahagyott
koltségvetési keretek karon bellli felosztasardl, a gazdalkodasi joggal felruhazott
egysegek (tanszékek, intézetek, egyéb egységek) kozott;
f) a tudomanyos didkkori tevékenység kari feltételeirdl és elveirdl;
g) a rektorral és a kancellarral egyiittmiikodve a kari jegyzetkiadasi tervekrdl és a
szakirodalmi informacids igények kielégitésének modjarol;
h) a kari bizottsagok tagjairol;
i) a tantervek kidolgoztatasarol, ideértve a fakultativ és specialis kollégiumokat is;
J) a Szenétus, a rektor és a kancellar altal atruhazott hataskorében.
k) a nem a Szenéatus hataskorébe tartozé oktatoi allashelyeire Kiirt palyazatok elbiralasarol
I) dékén visszahivasanak inditvanyozasarol

3. 8 A Kari Tanécs javaslattételi és véleményez6 jogkorében
a) véleményt nyilvanit a dékanhelyettesi palyazatokrol,
b) véleményt nyilvanit a kart érinté gazdalkodasiranyitasi €s igazgatasi tevékenységrol,
c) javaslatot tesz kari oktatasi szervezeti egységek vezetdinek megbizésara,
d) javaslatot tesz kitiintetd, illetdleg tiszteletbeli cimek, oklevelek adomanyozasara,
e) javaslatot tesz az Egyetem hallgatéi részére alapitott kitiintetések odaitélésére,
f) vélemenyt nyilvanit a kar oktatdi és kutatdi allasaira benyujtott palyazatokral,
g) véleményt nyilvanit a hallgatbknak az egyetemi szabalyzatokban megallapitott
tanulmanyi ligyeirdl,
h) véleményt nyilvanit a kar tevékenységérdl szold felettes szervek elé terjesztendd
jelentésekrol,
1) véleményt nyilvanit az egyetemi szabalyzatok tervezeteirdl, ha erre a kart a rektor vagy
a kancellar felkeri,
j) véleményt nyilvanit a kari fejlesztési javaslatokrol,
k) eljar a Szenatus altal atruhazott feladatokban



4. 8 A Kari Tanacs vélemenyt nyilvanit a dékanjeloltekrol.
5. 8 A Kari Tanécs évente beszdmoltatja munkajarol a dékant és a tanszékvezetbket.

6. § A Kari Tanédcs gyakorolja mindazokat a hataskordket, amelyeket a jogszabalyok és az
egyetemi szabalyzatok a szaméara megallapitanak, Ugyszintén jogosult olyan feladatok vallalasara,
amelyek a jogszabalyokat, illetve az egyetemi szabalyzatokat nem sértik, de a Kar funkcidinak
jobb ellatasahoz azokon tilmenden is hozzajarulnak.

B. A Kari Tanacs 6sszetétele

1. 8. A Kari Tanacs tagjai a Bartok Béla Miivészeti Karral munkaviszonyban allo, oktatoi és nem
oktatéi munkakort betdltd személyek és a Bartok Béla Mivészeti Karral aktiv hallgatoi
jogviszonyban 1év6 hallgatoi.
A Kari Tan4cs 0sszetétele, szavazati jogu tagjai:
a) tisztseguk alapjan:
- a Kar dékanja,
- intézetvezetd(K),
- a tanszékvezetok,
- a d¢kani hivatalvezetd
b) vélasztas alapjan
- 3 {6 oktato,
- 1 f6 nem oktat6 dolgozo
c) a kari HOK valasztmany delegaltjai (a hallgatoi képviseldk a Kari Tandcs 1étszamanak
egyotodétol egynegyedéig terjedd aranyban.)
d) a Karon nem miikddik doktori iskola, igy doktorandusz 6nkormanyzat sem, ezért ilyen
delegélt nem tagja a Kari Tanacsnak

2. 8 A Kari Tanacs oktatd és nem oktatd dolgozd tagjainak vélasztasa 3 évre szdl, amely
ujravalasztassal megismételhetd. A hallgatok tanicstagsaga legfeljebb 1 évre szol és valasztassal
ismételhetd.

3. 8 A Kari Tanacs miikddésének részletes szabalyait a Kari Tandcs tgyrendje (a jelen Kari
Ugyrend 2. sz. melléklete) tartalmazza. Ennek lebonyolitasaért, rendjének,
jogszabalyszerliségének ¢s demokratikus voltanak biztositasaért a dékan a felelds.

4. 8 A Kari Tanécs valasztas részletes szabalyait a Kari Tanacs valasztasanak eljarasi rendje (a
jelen Kari Ugyrend 1. sz. melléklete) tartalmazza. Ennek lebonyolitasaért, rendjének,
jogszabalyszerlis€gének ¢s demokratikus voltanak biztositasaért a dékan a felelds.

C. A Kari Tanacs bizottsagai

1. 8 A Kari Tanacs munkajat — az altala megvalasztott, altalaban véleményezd, javaslattevo,
ellen6rzo, de esetenként dontési jogkorrel is felruhazott — allando és ideiglenes bizottsagai segitik.
a) Az allando bizottsag létszamat annak megalakitasakor a Kari Tanacs allapitja meg;
elnoke csak vezetd oktato lehet.
b) A Kari Tan&cs ideiglenes (ad hoc) bizottsagot is alakithat valamilyen, altala fontosnak
tartott kérdés kivizsgalasara, tervezetek kialakitasara, javaslatok kidolgozasara.

2. 8 A Karon a kovetkez6 allando bizottsagok miikddnek, melyeknek miikodésérél jelen Kari
Ugyrend 3., 4., 5., 6., 7., 8. sz. mellékletei rendelkeznek:



a) Felvételi Bizottsag

b) Kreditatviteli Bizottsag

¢) Nemzeti Felséoktatasi Osztondij Bizottsag
d) Oktatasi Bizottsag

e) Tanulmanyi Bizottsag

f) Mindségfejlesztési Bizottsag

V.
A DEKAN

1. § A dékant a karon mtikodo féallasu egyetemi, féiskolai tanarok vagy docensek kozil a Kari
Tanacs és a Szenatus rangsorolasanak figyelembevételével a rektor bizza meg.

2. § A dékani megbizas palyazat alapjan hatarozott idére, 3-5 évre adhato. A dékani megbizas
palyazat alapjan egy alkalommal harom évre meghosszabbithato.

3. 8 A Kari Tan&cs a dékani palyazatokat véleményezi, és a kari véleményt a Szenatus elé terjeszti.

4. 8 A rektor a Kari Tanéacs véleményezése és a Szenatus rangsorolasanak figyelembevételével
dont a dékani megbizas kiadasarol.

5. § A dékan feladat- és hataskore
a) a rektor és/vagy a kancellar altal atruhdzott hataskorben, valamint a rektor és/vagy a
kancellar altal meghatarozott korben az Egyetem, valamint a kar képviselete;
b) a Kari Tanacs (léseinek el6készitése €s az ott hozott hatarozatok végrehajtdsanak

megszervezése;

c) a rektor és/vagy a kancellar altal &truhazott hataskorben a kari humanpolitikai munka
iranyitasa;

d) a kari oktatasi szervezeti egységek, a kari oktatdsi tevékenység iranyitasa és
felugyelete;

e) a rektor és/vagy a kancellar altal atruhazott hataskdrben a kari hivatali szervezet
irdnyitasa, felugyelete;

f) a kari tgyekben a kiadmanyozasi és a kar rendelkezésére allg, kdzponti kezelésben
tartott pénzilgyi keretek tekintetében a Szenatus altal meghozott dontések, megalkotott
szabalyzatok, valamint a rektor és a kancellar utasitasai alapjan a kotelezettségvallalasi jog
gyakorlasa;

g) a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban, utasitasokban megéllapitott egyéb
feladatok-ellatasa, hataskorok gyakorlasa;

h) egyeb, a rektor és/vagy kancellar altal atruhazott hataskérok gyakorlasa

6. 8 A dékan koteles a Kari Tanacsot tajékoztatni a hatarozatok végrehajtasardl és a jelentésebb
tigyekben tett intézkedésekr6l. Koteles a Kari Tanacsot azoknak az intézkedéseknek az indokairol
is tajékoztatni, amelyekben a tanacs javaslataitol eltért.

7.8 A dékan —a Kari Tanacs és a karon miikodé tarsadalmi, érdekképviseleti szervek dontéseinek
Kivételével — megsemmisithet a karon hozott minden olyan hataskorébe tartozé dontést,
hatarozatot és intézkedést, amely jogszabalyt vagy valamely egyetemi szabalyzatot sért.

8. 8 Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a dékan a megsemmisitett hatarozat helyett Qj
hatarozatot nem hozhat, utasithatja azonban az intézkedést hozé szervet vagy személyt Uj eljaras
lefolytatasara, U hatarozat hozatalara.



9. § A megsemmisitésrdl szol6 hatarozatot indokolni kell. Az indoklas az uj dontésre vonatkozdan
szempontokat és ajanlasokat tartalmazhat.

10. 8 A dékan felmentését kezdeményezheti a Kari Tanacsnél a rektor, illetve a Kari Tanacs
tagjainak legaldbb egyharmada irasbeli beadvanyban. A Kari Tanécs a visszahivasrol mindsitett
tobbséggel (a jelenlévok legalabb kétharmadanak egybehangzé szavazataval) dont. Ha a Kari
Tandacs a dékant visszahivta, e dontésérdl haladéktalanul tajékoztatja a rektort, s egyidejlleg kéri
a dékan felmentését (a dékani megbizéas visszavonasat).

V.
A DEKANHELYETTES

1. § A dékant a munkajaban a dékanhelyettesek segitik.
2. 8 A dékanhelyettest a dékan a Kari Tanacs véleményének meghallgatasaval az
egyetemi/fiskolai tanarok, docensek koziil bizza meg a sajat megbizatasanal nem késdobbi
id6pontig terjedd iddtartamra.
3. 8 A dékan e Szabalyzatban meghatarozott egyes feladatait — azok kivételével, amelyeket a
Szenétus, a rektor, a kancellar vagy a Kari Tanacs ruhazott rd — helyetteseire atruhazhatja. A
hataskor 4truhézas a dékan altalanos vezetdi feleldsségét nem érinti.
4. 8 A dekanhelyettes feladatkorét a dékan utasitdsban hatarozza meg.
5. 8 A dékan a dékanhelyettesek kozill - meghatarozott idétartamra — altaldnos helyettest biz
meg, aki a dékan tavollétében utdlagos tajékoztatasi kotelezettséggel a dékan szdmara biztositott
jogkdrben jar el.
6. 8 A dékén és helyettesei jogosultak részt venni a kari oktatasi szervezeti egysegek altal tartott
tanulményi foglalkozdsokon és vizsgakon, valamint minden olyan rendezvényen, amely a kar
mukodése korébe tartozik.

VI.

A DEKANI MEGBIZOTT

1. 8§ A déként a Kar vezetésében egyes kiemelten fontos teriiletek magas szinvonall ellatasa
érdekében dékani megbizottak segitik.

2. 8 A dékani megbizottat a dékan a karral munkaviszonyban all6 oktatok kozil bizza meg a sajat
megbizatasanal nem kés6bbi id6pontig terjedd idStartamra.

3. 8 A dékani megbizott feladatkorét a dékan utasitasban hatarozza meg.
4. § A dékani megbizottak jogosultak részt venni a kari oktatési szervezeti egysegek altal tartott

tanulmanyi foglalkozasokon és vizsgakon, valamint minden olyan rendezvényen, amely a kar
miikodése korébe tartozik.



VILI.
TANSZEKVEZETOI-, VEZETOI- ES OSSZDOLGOZOI ERTEKEZLET

1. 8 A dékén koteles
a) tanszékvezetdi értekezletet 6sszehivni a szlikséghez képest, de szemeszterenkent legalabb
egy alkalommal, amelyen t4jékoztatja a tanszékvezetdket a tanszékeket altaldban érintd
iigyekrol és ezekrdl meghallgatja a tanszékvezetdk véleményét;
b) 0Osszdolgozbi értekezletet 6sszehivni a sziikséghez képest, de legalabb évente egy
alkalommal, amelyen tajékoztatast ad a kar helyzetérdl, az évi munkat meghatarozé fontosabb
problémakrol és ezekrdl meghallgatja a jelenlévok véleményét;

2. 8 A dékan egyszemélyi vezetbként hasznalhatja az altala hasznosnak tartott mas szervezeti
formakat, ezek koziil ajanlott a heti vezet6i értekezlet Osszehivasa a dékanhelyettesek, dékani
megbizottak, a Dékani Hivatal vezetdje, a Tanulmanyi Osztaly vezetdje részvételével, amely
elOkészitheti és segitheti a dékan operativ munkajat. Ennek elmulasztasaért azonban a dékan
nem vonhato feleldsségre.

VIII.
A KAR ADMINISZTRATIV HIVATALI SZERVEZETE

1. 8 A Kar adminisztrativ hivatali szervezete a Déekani Hivatal, amelybe a kari Tanulmanyi Osztaly
is tartozik. A Dékani Hivatal Hivatal kdzvetlendl a dékannak alarendelt szervezeti egység.

A Dékani Hivatal a Kar egészét atfogo igazgatasi és szervezési munkajaban a dékan tevékenysegét
segitd szervezeti egység, melynek élén a hivatalvezetd all. A hivatalvezetdé a dékan kozvetlen
irnyitasa és utasitasai alapjan latja el feladatait.
A Dékaéni Hivatal feladatai kilondsen:

a) a dékan titkarsagi feladatainak ellatasa,

b) a Kari Tanécs iiléseinek, a Tanszékvezetdi-, és Osszdolgozoi értekezletek szervezése, az

ezekkel kapcsolatos adminisztracios teenddk ellatasa

c) a dékan kapcsolattartdsanak szervezeése,

d) a kari iratkezelés dsszehangolasa, a levélkézbesités megszervezése és bonyolitasa,

h) kari PR és marketing tevékenység megvalositasa

i) kari HR tevékenység ellatasa

J) kari gazdasagi adminisztracios feladatok ellatasa

k) kari nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos adminisztracios tevékenyseg ellatasa

A Tanulmanyi Osztaly tanulmanyi iigyekkel foglalkozo, a Dékani Hivatal részét képez0 igazgatasi
egység, melynek vezetdje a tanulményi osztalyvezetd. A Tanulmanyi Osztedly felelds a kari
felvételi, és tanulmanyi ligyintézés, az ehhez kapcsolodo tigyfélszolgalat biztositasaért,a NEPTUN
Tanulmanyi Rendszer kari Uzemeltetésének hatékony ellatasaért.
A Tanulmanyi Osztaly feladatai kiilénosen:
a) a felvételi eljarassal kapcsolatos tajékoztatasi, Ugyviteli és nyilvantartasi feladatok
ellatésa,
b) a hallgatok tanulmanyi és vizsga lgyekkel kapcsolatos tajékoztatasa, adminisztrativ,
szervezési és nyilvantartasi feladatok ellatasa,
c) a hallgatok tanulmanyi kérelmei tartalmi és formai kdvetelményeinek meghatarozasa, a
beadvanyok fogadasa, dontésre eldkészitése, a dontésrdl az érintettek tdjékoztatasa, a
tanulmanyi nyilvantartasokat érint6 dontéseknek a nyilvantartasokban torténé atvezetése,
d) segiti a Neptun, a Modulo és a Coospace tanulmanyi rendszerek hasznélataban a
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hallgatokat és az oktatokat,

e) kari szintli oktatasszervezési feladatok ellatasa, melynek keretében az osztalyvezetd
kozvetleniil iranyitja, koordinalja és ellendrzi az oktatasszervezonek a tanulmanyi
rendszerrel Osszefliggd feladatait,

f) az intézet, a tanszékek és szakcsoportok oktatassal 6sszefiiggé munkajanak segitése.

g) az oktatdsi dékanhelyettes vagy az oktatasi ligyekért felelds dékani megbizott
munkajanak tamogatasa

h) adatszolgéltatds a megfeled szervezetek, egységek felé

IX.
A KAR OKTATASI, KUTATASI ES EGYEB SZERVEZETI EGYSEGEI
Az intézet

1. 8 Az intézet tobb tanszék tevékenységét 6sszefogd vagy tébb tanszék feladatait ellatd szervezeti
egység.

2. 8 A Kar intézete a Miivészettudomanyi Intézet.

3. § Az Intézeti Tanacs
Az Intézeti Tanacs az intézet dontéshozd, javaslattételi, véleményezési és ellenérzési jogkorrel
felruhazott testilete.

Az Intézeti Tanécs tagjai:
a) az intézetvezetd, mint a tanacs elnoke,
b) az intézeti tanszékvezetdk, egyetemi tanarok,
c) az intézethez tartoz6 munkaviszonyban foglalkoztatott oktatéi és kutato altal valasztott
oktatd/kutato, tanszékenként egy f6
d) a HOK 4ltal delegalt képviseld.
e) a Karon nem miikodik doktori iskola, igy doktorandusz 6nkormanyzat sem, ezért ilyen
delegélt nem tagja az Intézeti Tanacsnak

Az Intézeti Tandcs miikodése:
a) Az Intézeti Tanacs elndke az intézetvezeto.
b) Az Intézeti Tanacsot a napirend megjeldlésével az intézetvezetd hivja 6ssze.
c) Az Intézeti Tandacs Ulésén az intézetvezett és a tobbi tagot az altala kijeldlt személy
szavazati joggal helyettesitheti.
d) Az Intézeti Tanacs rendes és rendkivuli Ulésre hivhatd 6ssze. Az intézetvezetd
gondoskodik arrdl, hogy az Intézeti Tanacs rendes ulésére legalabb 5 nappal, rendkivili
ulésére pedig legalabb 2 nappal korabban a napirendi pontokat tartalmaz6 meghivot az
Intézeti Tanacs megkapjak.

4. § Az intézetvezetd

Az intézetvezetdi feladattal az Egyetemmel teljes munkaviszonyban all6 egyetemi tanar, féiskolai
tanar, egyetemi vagy féiskolai docens bizhatd meg. Intézetvezetdi megbizas, palyazat alapjan 65
éves korig tolthetd be. Az intézetvezetére vonatkozd jelen Szabdlyzatban rogzitett
rendelkezéseket az intézetigazgatora is megfeleléen alkalmazni kell, amennyiben feladata
illet6leg hataskore azonos az intézetvezetdjével.

Az intézetvezetOt a Kari Tanécs rangsorolasanak mérlegelésével a Rektor bizza meg.

Az intézetvezetd megbizasa legfeljebb 6t évre szolhat. A megbizatas palyazati eljarast kvetden
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tobbszor is megismételheto.

5. 8 Az intézetvezeto feladat- és hataskore kilondsen

a) a rektor altal atruhazott hataskdrben és a rektor altal meghatirozott korben az intézet
képviselete,

b) az intézeti képzési tevékenység iranyitasa €s ellendrzése,

c) az intézet keretében folytatandé tudomanyos kutatomunka és publikacios tevékenység
elosegitése, Osszehangoldsa, kutatdsszervezési feladatok megoldasa, a palyazati tevékenység
OsztOnzese,

d) intézeti Ggyekben a hatalyos Egyetemi szabdlyzat, utasitas alapjan a kotelezettségvallalas
jogkdr gyakorlasa

A tanszék

6. 8 A tanszék egy vagy tobb Osszetartozo szakirany tantargyainak oktatasat végzé 6nalld oktatasi
szervezeti egység.

7. 8 A tanszék felelGs vezetdje a tanszékvezetd.
8. § A tanszék testilete a tanszéki értekezlet, amely veéleményezeési joggal rendelkezik.

9. § A tanszeki értekezlet véleményt nyilvanit kilondsen a szakinditasok, a tantargyi programok,
a vizsgakovetelmények, a tananyagok, Kkutatdsi tervek, illetve a tanszék terveinek
meghatarozasarol.

10. 8 A tanszeki értekezlet véleményt nyilvanit a tanszékvezetdi palyazatokrol, illetve az Gj oktatoi
allashely betoltésérdl.

11. 8 A tanszékvezett a Kari Tanacs és a dékan véleményének kikérésével, az Egyetemmel
munkaviszonyban 4ll6 egyetemi vagy fOiskolai tanarok, egyetemi vagy foiskolai docensek koziil
legfeljebb 5 éves idGtartamra, a Kari Tanacs rangsorolasanak mérlegeléseével a rektor bizza meg.

12. 8 A tanszékvezetdi megbizas csak palyazat utjan nyerheto el.

13. § Palyéazat kiirasa nélkul, vagy eredménytelen palyazati eljarés esetén a rektor — kivételesen
indokolt esetben — az illetékes dékan javaslatara legfeljebb egy éves tanszékvezet6i megbizast
adhat, mely indokolt esetben egyszer megismételhetd.

14. § A tanszékvezetdi megbizas palyazati eljarast kovetden megismételhetd.

15. § A Kar tanszékei:
a) Fafuvos Tanszék;
b) Maganének Tanszék;
c) Rézfavés Tanszék;
d) Vonés Tanszék;
e) Zeneelmélet Tanszék;
f) Zene-és Miivészettorténet Tanszék;
g) Zongora Tanszék

16. 8 A tanszékvezetd jogkore, illetve feladata
a) képviseli a tanszéket az egyetem és a kar vezetd szerveinél, illetéleg egyetemen kiviili
szerveknél; az utobbi esetben tevékenységérdl utdlag koteles a dékant tajékoztatni;



b) véleményt nyilvanit a tanszéket érinté oktatasi, mivészeti, fejlesztési, és gazdasagi
jellegti kérdésekben;

¢) javaslatot tehet, illetve véleményét ki kell kérni a tanszéket érint6 valamennyi személyi
kerdésben;

d) 6sszehangolja a tanszék oktatd- és miivészeti és tudomanyos tevékenységét, iranyitja
és ellendrzi a hozza beosztott oktatok munkajat;

e) felelds a tanszék kezelésére bizott vagyontargyak védelméért;

f) biztositia a hallgatok eredményes tanulmanyi munkajahoz sziikséges szakmai
feltételeket;

g) a jogszabalyok, valamint a kiilsé megbizasos munkakra vonatkozo6 egyetemi szabalyzat
rendelkezései szerint iranyitja és ellendrzi az ilyen megbizason alapulé munkakat

h) végrehajtja az egyetemi testlletek hatarozatait

1) egylittmikodik az intézmény mas szervezeti egységeivel, a tarsadalmi szervezetekkel,
valamint a hallgatok képviseldivel.

17. § A tanszékvezetd koteles tanulmanyi félévenként legalabb egy alkalommal ¢sszehivni a
tanszéki értekezletet. Koteles tovabba 8 napon belll tanszeki értekezletet dsszehivni, ha az
oktatok és kutatdk legalabb egyharmada - a targysorozati pontok el6zetes kozlésével - ezt kéri.

A szakcsoport

18. § A szakcsoport legalabb egy tantargy oktatasat végzo és az ehhez tartozd tudomanyagban
kutatast folytatd, onalloé gazdalkodassal nem rendelkezd, szakmai szervezeti egység.

19. 8 A szakcsoport szakmai iranyitéja az oktatasi dékanhelyettes vagy az oktatasi Ugyekert
felelés dékani megbizott és tobbletfeladatait a kar dékanja hatarozza meg.

20. 8 A szakcsoport donteési, javaslattételi es veleményezési joggal rendelkezik szakmai
kérdésekben.

21. 8§ A szakcsoport dontési hataskdrébe tartozik a tantargyi programok, a vizsgakovetelmények,
a tananyagok, a szakcsoport kutatasi terveinek meghatarozasa.

22. § Feladatali
a) egy vagy tobb tudomanyteriilethez tartozo tantargyak oktatasa, fejlesztése, a karon folyd
képzésekhez csatlakozdan az altala miivelt tudomanyteriiletek kutatdsa, valamint az uj
tudomanyos eredmények és sajat kutatasainak alkalmazésa a képzés-oktatas terlletén.
b) A szakcsoport kijelolhetd felsdoktatasi szakképzés, alapszak, szakirany, mesterképzés
¢és tovabbképzési programok feleldsének. Ezen feladatok ellatasa sordn a képzési program
személyi ¢és targyi feltételeknek, egységes irdnyitds keretében torténd hatékony
mukodtetését, az oktatas érdekében torténd optimalis felhasznalasat biztositja.
c) A szakcsoport oktatasi-képzési-kutatasi tevékenységének kialakitasa, teljesitése soran
koteles betartani a képzesre vonatkozO jogszabalyokat, az SZTE tanulméanyi eés
vizsgaszabalyzatat ¢és kari kiegészitd szabalyait, mas szabalyzatok, rektori utasitdsok és
dékani rendelkezések képzésre/kutatasra vonatkozo eldirasait.

23. 8 A Kar Szakcsoportjai:
a) Kamara Szakcsoport
b) Szimfonikus Zenekari Szakcsoport



VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK
1. § A helyettesités rendjét a mindenori munkajogi dokumentumok tartalmazzak.

2. 8 A Kar szervei az egyetem szervei altal rajuk ruhdzott hataskoroket kotelesek személyesen
gyakorolni, azokat tovabb nem ruhéazhatjak.

3. 8 Jelen szervezeti és mitkodési tigyrend a Kari Tanacs altal torténd elfogadasat koveté napon a
kihirdetésével 1ép hatalyba. Kihirdetésnek mindsiil a kari honlapon (www.music.u-szeged.hu)

vald kozzététel.

4.8 A dékan gondoskodik e szabalyzat mellékleteinek elkészitésérdl és a javaslatokat mielobb a
Kari Tanacs elé terjeszti.
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A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Muvészeti Kar
Kari Ugyrend 1. sz. melléklete

A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Muvészeti Kar
Kari Tanacs valasztasanak eljarasi rendje

1. 8 Jelen szabalyzat hatalya a Bartok Béla Miivészeti Kar Kari Tanacsanak valasztasara
terjed ki.

2. 8 A Kari Tanacs tagjai a Bartok Béla Miivészeti Karral munkaviszonyban allo, oktatoi €s nem
oktatéi munkakort betdlté személyek és a Bartok Béla Miivészeti Karral aktiv hallgatéi
jogviszonyban 1év6 hallgatoi. A Bartok Béla Miivészeti Kar Tanacsanak tagjai mandatumukat

a) tisztséglk folytan,
b) vélasztassal,

c) delegalas utjan
nyerik el.

3. 8 Valaszthatd, és valasztoi joggal rendelkezik minden, a Karon teljes munkaidében
foglalkoztatott oktatd €s nem oktatd dolgozé. Kivétel ez aldl a dékan, a tanszékvezetdk €s a
hivatalvezetd, akik nem valaszthatok.

4. 8§ A valasztassal elnyerhetd tisztségekre barki, korlatozas nélkiil ujra valaszthatd, kivéve, ha
magasabb jogszabaly vagy jelen szabalyzat masként rendelkezik.

5. 8 A Kari Tanacs 6sszetétele, szavazati jogu tagjai:
a) tisztségik alapjan:
- a Kar dékanja,
- Intézetvezetok,
- a tanszékvezetok,
- a dékani hivatalvezetd
b) valasztas alapjan
- 3 f0 oktato,
- 1 £6 nem oktat6 dolgozo
¢) a kari HOK valasztmany delegaltjai (A hallgatéi képviseldk a Kari Tanacs 1étszamanak
egyotodétdl egynegyedéig terjedd aranyban.)
d) a Karon nem muikodik doktori iskola, igy doktorandusz énkormanyzat sem, ezért ilyen
delegalt nem tagja a Kari Tanacsnak

6. 8 A valasztasok megszervezese kari feladat, lebonyolitaséért a dekan a felelds.

1) A valasztasi eljaras soran a dékan gondoskodik arrél, hogy a szavazolap mindharom
napon munkaiddben atvehetd és az urna a szavazd szamara hozzaférhetd legyen, ugyancsak
6 gondoskodik az urna 6rzésérdl és a pecsét sértetlenségérol is.

2) A dékan gondoskodik arrdl is, hogy a szavazas megkezdése el6tt 3 nappal jol lathato
¢s mindenki szdmara hozzaférhetd helyen tajékoztatot helyezzenek el, amely tartalmazza

a) a szavazas helyét, modjat és idépontjat,
b) azt a személyt és helyet, akit6l és ahol a szavazolap atvehetd,
c) az urna felbontasanak idejét és helyét.
3) A szavazolap atvételérdl nyilvantartast kell vezetni.
4) A szavazas befejezését kovetden a dékan az urnat nyilvanosan bontja fel.

7. 8 A valasztas id6pontjat a dékan allapitja meg. Ezt az id6pontot a dékan koteles legalabb két
11



héttel korabban nyilvanossagra hozni.

8. 8 Minden, a Karon munkaviszonnyal rendelkez6 alkalmazott — oktatd, és nem oktatd —,
valamint hallgato, aki nem all fegyelmi vagy kozligyekt6l eltilto biintetés hatalya alatt, valasztd
¢s egyben valaszthato. Az oktatok az oktatdi, a nem oktatok a nem oktatdi képviseldt valasztjak
meg

9. 8§ A Kari Tanacs tagjainak és pottagjainak vélasztadsa harom évre szol, amely
ujravalasztassal megismételhetd. A hallgatok tanacstagsaga egy évre szol.

10. § A vélasztas kétfordulds (jel6lés és valasztas). Minden vélasztasra jogosultnak minden
forduldban egy szavazata van.

11. 8 A valasztas mindkeét forduldja — a szavazasban részt vevék szamara tekintet nélkiil —
érvényes.

12. 8§ A szavazas minden valasztasi egységben harom egymast kéveté munkanapon at tart.

13. 8 A szavazas az els6 forduloban ugy torténik, hogy a szavazasra jogosult a hivatalos
jeloldlapon megjelolt helyre olvashatéan felirja az altala alkalmasnak tartott annyi személy
nevét, amennyi kari tanacstagnak valaszthato, és ezt a jelolélapot a megfelelé urnaba helyezi.

14. § Ervénytelen az a szavazat, amelyet nem a hivatalos szavazélapon adtak le, amelyet nem
a megfeleld urnaba dobtak be, amelybdl nem allapithaté meg egyértelmiien, hogy kire kivantak
a szavazatot leadni, valamint, ha a valaszthatok szamanal tobb név szerepel a jelol6lapon.

15. § A masodik forduloban a tanacstagok valasztasaval egy idoben a valasztasra jogosultak az
altaluk valaszthato tanacstagok szamaval egyez6 szamu pottagot is valasztanak.

1) A masodik forduldban induld jeldltek szdma — az els6é forduldban kapott szavazatok
szamanak csokkend sorrendje alapjan —a megvalaszthatd tanacstagok szamanak kétszerese. Ha
az induldshoz még sziikséges legalacsonyabb szam( szavazatot tObben is megkapték,
mindannyian jogosultak a mésodik forduldban valo részvételre.
2) A masodik forduldban azok a jeldltek indulnak, akik irasban nyilatkoztak, hogy jeldlésuket
elfogadjak. A szavazolapon a jeldltek neve betlirendben szerepel. Koziilik a valasztasra
jogosult egyértelmiien megjeldli az altala tanacstagnak valasztott személy(ek) nevét.
a) A masodik forduléban indulni jogosult (és vissza nem Iépett) személyek neveit
tartalmazo listat a 7. § 2) bekezdésben jelzett helyen jol lathatéan ki kell fuggeszteni,
feltiintetve a jeldlésen kapott szavazatok szamat is.
b) A masodik forduldéba jutott személyek nyilatkozatanak beszerzése a valasztas
lebonyolitasaért felelés személy feladata.
i) Amennyiben valamelyik jel6lt nem vallalja a jel6lést, Ugy automatikusan az utana
sorrendben legtobb jel6lést kapott személy ker(l a helyére.
c) A szavazat akkor érvényes, ha a szavazolapon annyi név van egyértelmiien megjeldlve,
amennyi az adott valasztasi korzetben vélaszthatd tanacstagok szama.
d) A masodik forduléban megvalasztott tanacstagnak kell tekinteni azt,
i) aki a legtobb ervényes szavazatot kapta;
i) szavazategyenldség esetén, aki a jeldléskor tobb szavazatot kapott;
iii) ha mind a jeldlés soran, mind a véalasztaskor szerzett szavazatok azonos
szamuak, a Karon eltoltott idét kell alapul venni. Azonos id6 esetén pedig a
dékan sorsolassal dont.
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16. 8 Pottagkent azt kell megvélasztottnak tekinteni, aki a megvalasztott tanacstag utan a
legtobb szavazatot kapta. SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

17. 8 A szavazas eredményét — mindkét forduléban — a szavazast kovetGen jol lathatod és
mindenki szamara hozzaférhetd helyen k6zzé kell tenni, amely a honlap is lehet (Www.music.u-

szeged.hu)

A Kari Tanacs valasztott képvisel6i on-line valasztasanak szabalyai

1. § A valasztdsok megszervezése kari feladat. A valasztasok lebonyolitdsa személyes
megjelenést nélkiuldzve, elektronikus valasztas Gtjan kizarélag abban az esetben torténhet, ha arra
vonatkozoan kifejezett jogszabalyi eldiras, tiltds vagy mds irdnyu fenntart6i irdnymutatds nem
all fenn. Az elektronikus Kari Tanacsi valasztdsokat a Dékan rendelheti el és a Dékan
gondoskodik a technikai kivitelezés soran a hatalyos szabalyzatokban el6irt feltételek
ugyanolyan megfelelésérdl, mint a személyes részvétellel zajlo véalasztasok soran.

2. § A valasztasok mindkét forduldjara (1. Jelolés, elévalasztas 2. Szavazas) az Egyetem
adminisztracids rendszerében (CooSpace) létrehozott, elektronikus szinterekben ker(l sor, ahol
a szavazas titkossaga biztositott, és amelyekre a valasztasok ideje alatt minden az adott szintérhez
rendelt, valasztasra jogosult személy a sajat azonositojaval 1éphet be.

3. 8§ A kar minden oktatéja (6sszes oktatd, kutatd és nem oktatdé-nem kutatd dolgozo
munkakorben foglalkoztatott munkavallaldja), aki nem all fegyelmi vagy koziigyektdl eltilto
blntetés hatalya alatt, valaszto és egyben valaszthato.

4. § Az oktatok és kutatok a Kari Ugyrend szerint meghatirozott szamu képviselét és a
képvisel6ik szamaval megegyezé szamu képviseld-helyettest (pottag) valasztanak a szamukra
kijelolt elektronikus valasztasi fellileten.

5. § A nem oktat6-nem kutatd alkalmazottak egy "valasztasi egységben™ a Dékéni Hivatal
szamara kijelolt elektronikus valasztasi feliileten jeldlhetik és valasztjadk meg egy képviseldjiiket
és egy pottagjukat.

6. § A szavazati jogu hallgatoi tagokat a HOK vonatkozo szabalyzata alapjan delegélja.

7. 8 A valasztas id6pontjat a dékan allapitja meg gy, hogy ez mindkét valasztasi egységnél
lehetdleg egy idoben torténjék meg. Ezt az iddpontot a dékan koteles legalabb két héttel korabban
nyilvanossagra hozni, s egyidejlileg kijeldlni a valasztas lebonyolitasaért felelds személyt.

8. 8 A valasztas lebonyolitaséért az illetekes Dékan felelds.

9. § A valasztas kétfordulds. Minden valasztasra jogosultnak minden forduldban egy szavazata
van.

10. 8§ A valasztas mindkét forduldja a szavazasban résztvevok szamara tekintet nélkiil érvényes.

11. 8 A szavazas az elsd forduloban (eldvalasztas) ugy torténik, hogy a szavazasra jogosult a
szdmara kijelolt elektronikus szintéren felsorolt, jeldlhetd személyek koziil bejeldl az altala
alkalmasnak tartott annyi személy nevét, amennyi az adott egységben Kari Tanacstagnak (rendes
tag) valaszthato pottagok nélkdl.

12. 8§ A szavazas minden valasztasi egységben harom egymast kdvetd napon at tart.
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13. 8 A szavazas lebonyolitasaért felelés személy gondoskodik arr6l, hogy a szavazas
megkezdése elott 3 nappal elektronikus formdban eljuttassa a tdjékoztatot minden szavazasra
jogosult szamara, amely tartalmazza a szavazas modjat és a szavazatok leadasanak id6tartamat.

14. § A szavazas utols6 napjan, a jelolések leadasara kijelolt szinterek lezarasat kovetéen a
valasztas lebonyolitasaért felelds személy (dékan, hivatalvezeté) megkapja a jogosultsagot az
adott valasztasi egységre vonatkozo6 vegeredmény megtekintéséhez a rendszergazdatol.

15. 8 A masodik forduléban a megvalaszthato tanacstagok szamanal haromszor t6bb {6 indul, az
elovalasztason kapott szavazatok szaméanak csokkend sorrendje alapjan. Ha az indulashoz még
szlikséges legalacsonyabb szamu szavazatot tobben is megkapték, valamennyien jogosultak a
masodik forduldban vald részveételre.

16. 8 A mésodik forduléban indulni jogosult (és vissza nem lépett) személyek neveit tartalmazé
listat az érintett szavazoi korben elektronikusan kozzé kell tenni, feltiintetve az elGvalasztason
kapott szavazatok szamat is.

17. 8 A masodik forduldba jutott személyek elektronikus nyilatkozatanak beszerzese a valasztas
lebonyolitasaért felelds személy feladata.

18. § A masodik forduldt az eldvalasztast kovetdé héten, harom egymast kdveté napon kell
lebonyolitani.

19. § A szavazolapon az 6sszes induld neve szerepel abc-sorrendben, amelyek kozil a valasztasra
jogosult bejeldli az altala tanacstagnak vélasztott annyi személy nevét, amennyi az adott
egységben Kari Tanacstagnak valaszthato (rendes tag).

20. § A szavazas utolso napjan, a szavazasra kijelolt szinterek lezarasat kovetden a valasztas
lebonyolitasaért felelés személyek (dékan, hivatalvezetd) megkapja a jogosultsagot az adott
valasztasi egységre vonatkozd végeredmény megtekintéséhez a rendszergazdatol. A masodik
forduldban megvalasztott tag(ok)nak kell tekinteni az(oka)t, aki(k) a legtobb érvényes szavazatot
kapta (kaptak).

21. § Szavazategyenldség esetén az els6é forduloban elért szavazatok szama dont.

22. § Amennyiben az els6 forduloban elért szavazatok is azonos szamuak, az azonos szavazatot
szerzett személyek kozul sorsoléssal kell donteni.

23. 8 Pdttag(ok)nak azt kell megvélasztottnak tekinteni, aki(k) a valasztasban rendes tagok(ok)
mogott végzett(vegeztek) — a valasztas eredményének csokkend sorrendjében.

24. 8 A szavazas végeredményét a szavazast kovetd napon elektronikusan kell kihirdetni. A
valasztas lebonyolitasaért felelos személy koteles minden fordulorol jegyzokonyvet készittetni,

és azt legkés6bb harom napon beliil a dékannak megkiildeni.

25. § A vélasztasok végeredményét a Kar honlapjan a Dékéani Hivatalnak kdzzé kell tennie.
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A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Miivészeti Kar
Kari Ugyrend 2. sz. melléklete

A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Muvészeti Kar
Kari Tanéacs Ugyrendje

1. 8 A Kari Tanacs elnoke a dékan.
2. 8 A Kari Tan&csot a napirend megjeldlésével a dékan hivja 6ssze.

3. 8 A Kari Tanacs Uléseire a rektort és a kancellart, valamint megbizatasanak megsziinése utan
egy evig a korabbi dékant — tanacskozasi joggal — meg kell hivni.

4.8 A Kari Tanécs Ulésére a dékan mindazokat meghivhatja tanacskozési joggal, akiknek
jelenlétét fontosnak tartja.

5. 8 A Kari Tanacs rendes és rendkivili lésre hivhato 6ssze. A dékan gondoskodik arrdl, hogy a
Kari Tanacs rendes ulésére legalabb 5 nappal, rendkivili Glésére pedig legalabb 2 nappal korabban
a napirendi pontokat tartalmazd meghivét a Kari Tanacs tagjai megkapjak.

6. 8 A Kari Tanacs hatarozatképes, ha azon tagjainak legalabb kétharmada jelen van. A
hatarozatképesség megallapitasanal a tényleges létszdm a mérvadd, azaz a betdltetlen
statuszokat figyelmen kivil kell hagyni.

7. 8§ Az Ulést az elnok félévenként legalabb egy alkalommal hivja 6ssze és online
infokommunikécios technologia alkalmazasaval vagy jelenléti médon keril megtartasra. A
Tanacsot 15 napon bellil éssze kell hivni, ha a Tanécs tagjainak legalabb egyharmada, vagy a
HOK — a napirendi pont megjelolésével — irasban kéri

8. 8 A Tanécs Ulései nyilvanosak a Kar oktatdi, kutatoi, nem oktatd dolgozdi és hallgatdi
szamara, e nyilvanossag azonban a személyiségi jogokat nem sertheti.

9. § A Tanacs Ulésének napirendjére az elnok tesz javaslatot, melynek elfogadéasardl a Tanacs
egyszerll szotobbséggel hataroz.

10. 8 A Tanacs ulésének napirendjére fel kell venni azokat a kérdéseket is, amelyeket a Tanacs
elndke, vagy valamely tagja javasol, és amelyek felvételét a Tanacs egyszerli szotobbséggel
megszavazza.

11. 8 Az elndk gondoskodik arrél, hogy rendes tanacsiilés esetén az iilés idépontjat megel6zden
legalabb 6t nappal, rendkivili tanacstilés esetén pedig legalabb két nappal a napirendi pontokat
tartalmazé meghivot a tanacs minden tagja (sziikség esetén poéttag is) megkapja.

12. 8 A Tanacs ilésén szereplé valamennyi érdemi kérdésben irasbeli el6terjesztést kell
késziteni, és rendes Ulés esetén 5 nappal, rendkivili Glés esetén 3 nappal kell eljuttatni a
tanacstagoknak, hogy a vitaban felkészulten vehessenek részt.

13. 8 A ,Bejelentések”, , Egyebek” napirendi pontban barmely tanacstag inditvanyara a
meghivoban nem szerepld ¢és ki nem kiildott elOterjesztés (szobeli vagy irdsbeli) is
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megtargyalhato, ha azt a Tanacs az adott ilés napirendjére nyilt szavazassal felveszi.
A napirendi pontként szerepld ,,Bejelentések”, ,,Egyebek” napirendi pontok kozott szavazast
igényl6 tigy nem szerepelhet.

14. 8 Az Ulést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.

15. § Az iilés megnyitasat kovetden az elnok a jelenlévo tanacstagok koziil felkér 2 fot a
jegyzOkonyv hitelesitésére.

16. § Az elndk bejelenti azok személyét,
a) akik az tilésr6l tavol maradtak, és hogy kimentették-e magukat,
b) akik a tavollévé tanacstagot helyettesitik.

17. 8Az online szervezett Uléseken minden tag koteles kameraval bejelentkezni és az Ulés teljes
id6tartama alatt a kamerat bekapcsolva tartani.

18. 8 Az elnok ellendrzi a 1étszamot és megallapitja, hogy a tanacsiilés hatarozatképes-e.
19. 8 A Tanacs hatarozatképes, ha tlésén tagjainak legalabb kétharmada jelen van.

20. § Ha a Tanacs nem hatarozatképes, 8 napon beliili idépontra 0j tanacsiilést kell 6sszehivni,
amely az eredményteleniil 6sszehivott tanacsiilés napirendjére eldzetesen felvett kérdésekben a
megjelentek szamara tekintet nélkil hatarozatképes.

21. 8 A hatarozatképes Tanacs hatarozatait altalaban az iilésen jelenlévo tagok tobb mint felének
egyetértd (egyszerli szotobbségil) szavazataval hozza.

22. § A Kari Tanéacs Ulésein valamennyi tag koteles megjelenni, vagy tavolmaradasat és annak
okat, valamint a helyettese személyét az iilés megkezdése el6tt legalabb két nappal irdshan
bejelenteni.

23. § A tisztség alapjan szavazati joggal rendelkezé tagot akadalyoztatasa esetén megbizott
helyettese képviseli. A valasztas alapjan szavazati joggal rendelekz6 tagot akatalyoztatasa esetén
az a pottag képviseli, aki a megvalasztott rendes tagok utan sorrendben a legtdbb szavazatot
kapta. A delegalas alapjan szavazati joggal rendelekzd tagot akatalyoztatisa esetén a pottag
képviseli. A Kari Tanacs nyilvanossagra hozhatja a hidnyzok névsorat és a hianyzasok szamat.

24. § A tanécstag akadalyoztatasa esetén helyettesitése érdekeében koteles pottandcstagjat
megfeleld idében értesiteni. A péttag az ilésen a tanacstagot szavazati joggal helyettesiti.

25. 8 A Tanécs altalaban nyilt szavazassal hozza hatarozatait, kivéve
a) aszemélyi tgyeket;
b) azt az esetet, ha a Tanacs tagjainak tbb mint 6tven szazaléka titkos szavazast keér.

26. § Szemelyi tgyekre vonatkoz6 kilén rendelkezések:
C) egyszeri tobbség sziikséges személyi kérdésekben, ha a tanacs véleményezési vagy
javaslattételi jogkort gyakorol;
d) amennyiben valasztas soran az egyszer(i tobbséget egyik jelolt sem nyeri el, a két
legtdbb szavazatot kapott jelolt kozott 0j valasztast kell elrendelni;

27. § A nyilt szavazas elektronikus szavazorendszer, infokommunikacios technoldgia
alkalmazésaval vagy kézfelemeléssel torténik, a szavazatokat az elnok szdmolja dssze.
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28. § A titkos szavazas elektronikus szavazorendszer, infokommunikacios technoldgia
alkalmazasaval vagy szavazocédulak alkalmazésaval torténik, a szavazatok §sszeszamolasara az
elndk 3 tagu szavazatszamlalé ad-hoc bizottsagot jeldl Ki.

29. 8 Szavazni csak személyesen lehet. Tavollévo tanacstag szavazatat irasban nem adhatja le.

30. § Név szerinti szavazas is elrendelhetd, ha azt a Tanacs barmely tagjanak inditvanyara a
Tandcs mindsitett tobbségli szavazassal tdmogatja. Ekkor a Tanacs tagjai ABC szerinti
sorrendben, neviik elhangzasa utan ,,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” kijelentéssel szavaznak.
Személyi ugyekben név szerinti szavazas nem kérheto.

31. 8 Név szerinti szavazaskor a szavazatokat kiilon névsoron kell feltiintetni. A hitelesitett ivet
a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

32. 8 Név szerinti szavazas csak nyilt szavazassal eldonthet6 kérdésekben inditvanyozhato.

33. 8 A Tanacs mindsitett tobbségii hatarozataval zart tilést rendelhet el, ha azt oktatasi,
miivészeti, gazdasagi érdek, a személyiségi jogok védelme vagy a szolgalati titok megdrzése
indokolja. A zart (ilésen a Tanacs tagjain, az allandé meghivottakon és a jegyzOkonyvvezetén
kival mas nem lehet jelen. E rendelkezés aldl — inditvany esetén — a Tanacs kilon hatarozattal
kivételt tehet.

34. § A vélasztott tanacstag barmely valasztoja altal irasban atadott kozérdekii témat tartalmazo
anyagot koteles megtargyalasra a Tanacs elé terjeszteni. A Tanacs azonban donthet Ggy, hogy az
anyagot illetékes bizottsag vagy tisztségviseld hataskorébe utalja.

35. 8 Az el6terjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat. Errél a Tanacs vita
nélkiil egyszer(i sz6tobbséggel dont.

36. 8 Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest modosito inditvany érkezik, elészor az eredeti
inditvanyt kell szavazésra feltenni. Ha az eredeti inditvany a sziikséges tébbséget megkapta, a
maodosito inditvanyt nem kell szavazasra feltenni

37. 8 Ha a hatarozati javaslathoz vagy inditvanyhoz nem jelentkezik tovabbi felszolalo, az elndk
a vitat lezarja, €s szavazast rendel el. Szavazas el6tt a hatdrozati javaslat szovegét felolvassa, a
szavazast kovetden kihirdeti a szavazas eredményét.

38. 8 A Tanacs iilésérol osszefoglalo irasos jegyzOkonyv készil.

39. 8§ A tanacstag kérésére hozzaszolasat szo szerint kell rogziteni a jegyz6konyvben.

40. 8 A jegyzokonyvhoz mellékletként csatolni kell a beterjesztést, a hozza kapcsolodo irasos
kiegészitést, madositast és az esetleges kilonvéleményt.

41. § A jegyz6konyvet 6t munkanapon beliil el kell késziteni, €s hitelesiteni kell.

42. § A Tanacs iilésérdl késziilt jegyzokonyvbe a Kar almazottainak és hallgatoéinak betekintési
joga van.

43. § A Tanécs hatarozatait évenként ujra kezdett folyamatos sorszamozassal kell ellatni.

44. § A jegyz6konyvek nem selejtezhetok.
17



A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Muvészeti Kar
Kari Ugyrend 3. sz. melléklete

Az SZTE Bartdk Béla Miiveszeti Kar
Tanulmanyi Bizottsaganak Ugyrendje

A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Miivészeti Kardnak Tanulményi Bizottsdga (a
tovabbiakban: Bizottsdg) a Kar Tanacsanak allandé bizottsaga. A Bizottsag a jogszabalyokkal
és a vonatkoz0 egyetemi szabalyzatokkal, igy a Szegedi Tudomanyegyetem Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzataval (tovabbiakban TVSZ.), valamint a Szegedi Tudoméanyegyetem hallgatdi
altal fizetendd dijakrol és téritésekrol, valamint a résziikre nyujthatd egyes tdmogatasokrol
sz616 szabalyzattal (HISZ) 6sszhangban az alabbiak szerint hatarozza meg Ugyrendjét.

I. A Bizottsag feladata és hataskore

1. § A hallgatok tanulmanyi ligyeiben elsé fokon a Tanulmanyi Bizottsag (tovabbiakban:
Bizottsag) jar el. A Bizottsag feladata a hallgatok tanulmanyi kérelmeinek kezelése és eldontese

2. § A Bizottsag hataskorébe tartozo kérdések:

a) szakvaltas, karok, intézmények kozotti atvétel engedélyezése a Kreditatviteli Bizottsag
eldzetes dontése alapjan,

b) passziv félév iranti kérelmek elbiralasa, megkezdett félév utlagosan passzivva
nyilvanitasa

c) kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése

d) tanulmanyi tigyben méltanyossag gyakorlasa

e) hatarid6 utani kurzusfelvétel/leadas engedelyezése

f) koltségtérités modositasa irdnti kérelem engedélyezése

g) vendéghallgatdi jogviszony engedélyezése;

h) hallgatdi jogviszony szlineteltetésének engedélyezése;

i) kredittullépési kérelmek elbiralasa;

j) a hallgat6 altal fizetend6 koltségtéritésre vagy onkoltségre vonatkozo fizetési halasztas,
részletfizetési kedvezmeény, koltségmérseklés vagy -mentesség engedélyezése

k) tovabba minden olyan tanulmanyi (igy, amely nem tartozik a Felvételi Bizottsag, illetve a
Kreditatviteli Bizottsag hataskorébe.

I1. A Bizottsag Osszetétele

1. § A Bizottsag tagjai a Bartok Béla Miivészeti Karral munkaviszonyban allo, oktatoi és nem
oktat6i munkakort betolté személyek és a Bartok Béla Miivészeti Karral aktiv hallgatoi
jogviszonyban 1évd hallgatoi.
2. 8 A Bizottsag négy tagbol all, akiket a dékan biz meg. A tagok mandatumukat tisztseéguk
folytan vagy delegaléssal nyerik el.
a) A Bizottsag tagja a Kar oktatasi dékanhelyettese vagy oktatasi tigyekért felel6s dékani
megbizottja, aki a Bizottsag elndki teendbit latja el, tovabba a Kar Tanulmanyi Osztalyanak
vezetdje, aki a Bizottsag titkara.
b) A Bizottsagnak két f6 nappali tagozatos hallgatodi tagja van, akiket a Hallgatoi
Onkormanyzat kari valasztmanya delegal.
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I11. A Bizottsag mukodése

1. § (1) A Bizottsag az uléseit szlikség szerint tartja. A Bizottsag 0sszehivasat a Tanulmanyi
Osztaly vezetéje kezdeményezi online infokommunikacios technoldgia alkalmazésaval vagy
jelenléti modon. A szavazads hagyomanyos modon, kézfeltartassal vagy infokommunikacios
technoldgia alkalmazéasaval is torténhet.

(2) A Bizottsaghoz benyujtott kérelmeket a Tanulmanyi Osztaly késziti el6 dontésre €s a
kérelmekhez dontési javaslatot is megfogalmaz. A kérelmek feldolgozdsanak és dontesre
elokészitésének rendjét a Tanulmanyi Osztaly vezetdje utasitasban hatdrozza meg.

(3) A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjai koziil legalabb harom f6 jelen van. Az tléseken
valamennyi tag koteles megjelenni, vagy tavolmaradasat és annak okat, valamint a helyettese
személyét az iilés megkezdése eldtt legalabb két nappal irdsban bejelenteni.

(4) Hatarozatait a jelenlévo tagok szavazatainak egyszer(i tobbségével hozza, nyilt szavazassal.
A szavazés ,jigen” vagy ,nem” szavazattal torténik. Szavazategyenldség esetén az elnok
Sszavazata dont.

2. 8 Ha a Bizottsag valamely tagja harom egymast koveto {ilésen nem vesz részt és/vagy mas
maodon Kivonja magat a munkabdl, az elndk kezdeményezheti az adott tag visszahivasat a
dékannal és javaslatot tehet Uj tag megbizasara. Hallgatoi képviseld visszahivasa esetén a Kari
Hallgatdi Onkormanyzat hozza meg a dontést, egyeztetve a dékannal és a bizottsag elnokével.

IV. A Bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

1. § (1) A Bizottsag tagjainak joga és kotelessége a Bizottsag eredményes miikodésének
eldsegitése.

(2) A tag koteles:

a) a Bizottsag Ulésén részt venni;

b) akadalyoztatasa esetén tdvolmaradasat az elndknek vagy a titkarnak elézetesen bejelenteni;
c) bizottséagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.
(3) A tag jogosult:

a) a Bizottsag hataskorébe tartoz6 barmely ligyben az ulésen kérdéseket feltenni,
észrevételeket megfogalmazni, intézkedést, mddositast kezdeményezni;

b) minden olyan informacidhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol ered6 feladatok
ellatasahoz szlikséges.

V. A Bizottsag hatarozatai és a jogorvoslat

1. § (1) A Bizottsag a dontéseit a felsGoktatasi jogszabalyok és a Szegedi Tudomanyegyetem
vonatkoz6 szabdlyzatai alapjan hozza. Dontései meghozatalakor fokozottan tigyel az egyenld
banasmaod kovetelményének érvényesitésére, egyes Ugytipusok elbiralasara az egységes dontést
segitd iranyelveket fogadhat el. Egyedi méltanyossag gyakorlasara a Bizottsag nem jogosult.
(2) A hatarozatokat a Tanulmanyi Osztaly foglalja irasba, majd azokat a Bizottsag elnoke irja
ala.

(3) A Bizottsag hatarozatai ellen, a kozléstél szamitott 15 napon beliil fellebbezésnek van
helye. A fellebbezéseket a dékan biralja el.
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A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Muvészeti Kar
Kari Ugyrend 4. sz. melléklete

Az SZTE Bartok Béla Miveszeti Kar
Kreditatviteli Bizottsaganak tgyrendje

A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Muvészeti Karanak Kreditatviteli Bizottsaga (a
tovabbiakban: Bizottsag) a Kar Tanacsanak allando bizottsaga. A Bizottsag a jogszabalyokkal,
a Szegedi Tudomanyegyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataval (tovabbiakban TVSZ.) és a
vonatkozo tovabbi egyetemi szabalyzatokkal 6sszhangban az alabbiak szerint hatarozza meg
ugyrendjeét.

I. A Bizottsag feladata és hataskore
1. § A Bizottsag a kreditatviteli kérelmekben dontéshozo szerv.

(1) A Bizottsagnak
a) feladata az oktatassal Gsszefiiggd kari elSterjesztések (igy példaul képzési tervek,
fakultativ targyak, Erasmus-kurzusok, oktatasi egytittmitkodési megallapodasok)
véleményezése;
b) kreditatviteli irAnyelvek meghatérozasa, ezek rendszeres fellilvizsgalata;
C) a beérkez6 kreditatviteli kérelmek elbiralasa (dontéshozatal).

Il. A Bizottsag szervezete

1. § (1) A Bizottsag tagjai a Bartok Béla Miivészeti Karral munkaviszonyban all6, oktatoi
és nem oktat6i munkakort betolté személyek lehetnek.
(2) A Bizottsag tagja
a) a Kar Tanulmanyi Osztalyanak vezetdje;
b) a Bizottsag tovabbi tagjai, az oktatasi dékanhelyettes vagy az oktatasi tigyekért
felelds dékani megbizott
C) a Kar tanszékvezetoi.
(3) A Bizottsag elndke az oktatasi dékanhelyettes vagy az oktatasi tigyekért felelés dékani
megbizott
(4) A Bizottsag titkara a Tanulmanyi Osztéaly vezetdje

I11. A Bizottsag mikodése

1. 8 (1) A Bizottsag Uléseit a Kar sziikség szerinti gyakorisaggal, de tanulmanyi félévenként
legalabb egyszer online infokommunikacios technologia alkalmazasaval vagy jelenléti modon
tartja. Az llések iddpontja tobbek kozott az Egyetemen kozpontilag meghatarozott
kreditatviteli idészakokhoz is igazodik. A szavazas hagyomanyos médon, kezfeltartassal vagy
infokommunikéacios technoldgia alkalmazésaval is torténhet.

(2) A Bizottsagot a dékan vagy az elnok kezdeményezésére a titkar hivja gssze.

(3) A Bizottsag iilésének meghivojat és a napirendi pontokat a bizottsag tagjaihoz az iilés eldtt
legaldbb harom nappal kell eljuttatni elektronikus formaban. Rendkivili esetben a Bizottsag
rovid Uton, szoban is 6sszehivhato.

(4) Ha a Bizottsag valamely tagja harom egymast kdveto tilésen nem vesz részt és/vagy mas
maodon kivonja magat a munkabol, az elndk kezdeményezheti az adott tag visszahivasat a
dékannal ¢és javaslatot tehet j tag megbizasara. Hallgat6i képviseld visszahivasa esetén a Kari
Hallgat6i Onkormanyzat hozza meg a dontést, egyeztetve a dékannal és a bizottsag elnokével.
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IV. A Bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

1. 8 (1) A Bizottsag tagjainak joga és kotelessége a Bizottsag eredményes miikodésének
eldsegitése.
(2) A tag koteles:

a) a Bizottsag Ulésén részt venni;

b) az léseken valamennyi tag koteles megjelenni, vagy tavolmaradasat és annak okat,
valamint a helyettese személyét az {ilés megkezdése eldtt legalabb két nappal irdsban az
elndknek vagy a titkarnak bejelenteni

c) bizottséagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.

(3) A tag jogosult:

a) a Bizottsag hatdskorébe tartozO barmely Ugyben az ulésen kérdéseket feltenni,

észrevételeket megfogalmazni, intézkedest, mddositast kezdeményezni;

b) minden olyan informaciohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredé feladatok

ellatasahoz szlikséges.

V. Hatarozathozatal

1. § (1) A Bizottsdg hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Hatarozatait a
jelenlévo tagok szavazatainak egyszerii tobbségével hozza, nyilt szavazassal. A szavazas
»igen” vagy ,nem” szavazattal torténik. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
(2) A Bizottsag ulésein hozott dontésével felhatalmazhatja titkarat, hogy egyes kreditatviteli
kérelmeket a bizottsagi iilés 0sszehivasat mellézve, a Bizottsag kdzremiikodése nélkiil birdljon
el. A titkar az e felhatalmazassal hozott dontéseirdl koteles a Bizottsag kovetkezd iilésén
réviden beszamolni.

(3) A Bizottsdg az egyedi hatarozathozatal soran és az iranyelvek kidolgozasakor fokozott
figyelemmel van az egyenld banasmod kovetelményének €rvényesitésére valamint a Szegedi
Tudomanyegyetem  Tanulményi és Vizsgaszabalyzatanak 4. sz. mellékletében
meghatarozottakra. Egyedi hatarozatait a Bizottsag indokolja.

2. 8 (1) A formai okbdl elutasitott, hidnyos vagy elkésett kérelmek benyUjtasara a hallgatonak
ujbol lehet6sége van a kdvetkezd, kozpontilag meghirdetett kreditelismerési idészakban.

(2) A Bizottsag érdemi dontését a kérelmezd nem vitathatja. Elutasitds esetén az adott
tanegységre vonatkozéan a hallgaté akkor nyujthat be Ujabb kérelmet, ha az elutasitas okat —
példaul Uj dokumentumok benyujtasaval — meg tudja sziintetni.
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A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Muvészeti Kar
Kari Ugyrend 5. sz. melléklete

Az SZTE Bartok Béla Miveszeti Kar
Felvételi Bizottsaganak tgyrendje

A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Miivészeti Karanak Felvételi Bizottsaga (a
tovabbiakban: Bizottsdg) a Kar Tanacsanak allandd bizottsaga. A Bizottsag a jogszabalyokkal,
a Szegedi Tudomanyegyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataval (tovabbiakban TVSZ) és a
vonatkozo tovabbi egyetemi szabalyzatokkal 6sszhangban az alabbiak szerint hatdrozza meg
ugyrendjét.

I. A Bizottsag feladata és hataskore

1. § A Bizottsag véleményez6 és dontéshozo szerv.

(1) A Bizottsagnak

a) feladata a felvételi vizsgak lefolytatasa utan a hallgatok vizsgan nyujtott teljesitménye
alapjan feldllitott rangsor létrehozésa,

b) potfelvételi igény esetén annak feliilvizsgalatarol és meghirdetésérdl torténd dontéshozatal;
c) potfelvételi eljaras esetén felmeriil rangsor felallitasa.

Il. A Bizottsag szervezete

1. § (1) A Bizottsag tagjai a Bartok Béla Miivészeti Karral munkaviszonyban all6, oktatoi
munkakort betoltd személyek, és a Tanulmanyi Osztaly vezetdje lehetnek.
(2) A Bizottsag tagja
a) a dékan
b) az oktatasi dékanhelyettes vagy az oktatasi tigyekért felelés dékani megbizott
c) a Kar Tanulmanyi Osztalyanak vezetdje;
d) a Bizottsag tovabbi tagjai, a Kar tanszékvezetoi.
(3) A Bizottsag elndke a dékan,
(4) A Bizottsag titkara a Tanulmanyi Osztaly vezetéje

I11. A Bizottsag mukodése

1. § (1) A Bizottsag iiléseit a Kar legkésébb a felvételi vizsgdk lezajlasanak hetén, valamint
potfelveteli igény esetén a potfelvételi vizsga lezajlasanak hetén online infokommunikacios
technologia alkalmazasaval vagy jelenléti modon tartja. A szavazas elektronikus
szavazorendszer, infokommunikacids technologia alkalmazésaval is torténhet.

(2) A Bizottsagot a dékan kezdeményezeésére a titkar hivja 6ssze.

(3) A Bizottsag iilésének meghivodjat és a napirendi pontokat a bizottsag tagjaihoz az iilés elott
legalabb harom nappal kell eljuttatni elektronikus formaban. Rendkivili esetben a Bizottsag
rovid uton, szoban is 6sszehivhato.
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IV. A Bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

1. 8 (1) A Bizottsag tagjainak joga és kotelessége a Bizottsag eredményes miitkodésének
eldsegitése.
(2) A tag koteles:
a) a Bizottsag Ulésén részt venni
b) az Uléseken valamennyi tag koteles megjelenni, vagy tavolmaradasat és annak okat,
valamint a helyettese személyét az iilés megkezdése elott legalabb két nappal irasban az
elndknek vagy a titkarnak bejelenteni
c) bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.
(3) A tag jogosult:
a) a Bizottsag hataskdrébe tartozé barmely tigyben az tlésen kérdéseket feltenni,
észrevételeket megfogalmazni, intézkedest, mddositast kezdeményezni
b) minden olyan informacidohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol ered6 feladatok
ellatasahoz sziikséges.

V. Hatarozathozatal

1. § A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Hatarozatait a jelenlévo
tagok szavazatainak egyszerii tobbségével hozza, nyilt szavazéssal. A szavazas ,,igen” vagy
»nem” szavazattal torténik. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

2. § (1) A Bizottsag a dontéseit a felsdoktatasi jogszabalyok és a Szegedi Tudomanyegyetem
vonatkozd szabalyzatai alapjan hozza. Dontései meghozatalakor fokozottan ligyel az egyenld
banasmod kovetelményének érvényesitésére. Egyedi méltanyossag gyakorlasara a Bizottsag
nem jogosult.

(2) A hatarozatokat a Tanulmanyi Osztaly foglalja irasba, majd azokat a Bizottsag elntke irja
ala.

(3) A Bizottsag hatarozatai ellen, a kozléstdl szamitott 15 napon beliil fellebbezésnek van
helye. A fellebbezéseket a rektor biralja el.
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A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Miivészeti Kar
Kari Ugyrend 6. sz. melléklete

Az SZTE Bartdk Béla Mivészeti Kar
Okatatasi Bizottsaganak tgyrendje

A Szegedi Tudoméanyegyetem Bartok Béla Miivészeti Karanak Felvételi Bizottsdga (a
tovabbiakban: Bizottsag) a Kar Tanacsanak allando bizottsaga. A Bizottsag a jogszabalyokkal,
a Szegedi Tudoméanyegyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataval (tovabbiakban TVSZ) és a
vonatkozo tovabbi egyetemi szabalyzatokkal 6sszhangban az aldbbiak szerint hatarozza meg
ugyrendjét.

I. A Bizottsag feladata és hataskdre

1. § A Bizottsdg az oktatd-neveld munka koordinalasaért felelés dontés-elokészitd és
tanacsado testulet..

(1) A Bizottsagnak

a) javaslattevd, dontés-elokészitd hataskorében feladata a munkaerd-piaci igényekhez
igazodo, az oktatassal 6sszefliggo kari eldterjesztések (igy példaul képzési tervek, fakultativ
targyak, specialis kollégiumok, Erasmus-kurzusok) véleményezeése;

b) a képzésfejlesztési javaslatok eléterjesztése a Kari Tanacs részére;

C)a kar oktatasi tevékenységével Osszefliggd szabalyzatok karbantartasa, elokészitése a Kari
Tanacs szdmaéra

Il. A Bizottsag szervezete

1. § (1) A Bizottsag tagjai a Bartok Béla Miivészeti Karral munkaviszonyban all6, oktatoi
munkakdrt betoltd személyek, és a Tanulmanyi Osztaly vezetdje lehetnek.

(2) A Bizottsag tagja

a) a dékan

b) az oktatasi Dékanhelyettes vagy az oktatasi tigyekért felelds dékani megbizott

c) a Kar Tanulmanyi Osztalyanak vezetdje;

d) a Bizottsag tovabbi tagjai, a Kar tanszékvezetoi

e) a Kari Hallgat6i Részonkormanyzat altal

delegalt hallgatd

(3) A Bizottsag elndke az oktatasi dékanhelyettes vagy az oktatasi tigyekért felelds dékani
megbizott

(4)A Bizottsag titkara a Tanulmanyi Osztaly vezetdje

I11. A Bizottsdg mikodése

1. § (1) A Bizottsag Uléseit a Kar sziikség szerinti gyakorisaggal online infokommunikacios
technoldgia alkalmazésaval vagy jelenléti modon tartja. A szavazas elektronikus
szavazorendszer, infokommuniké&cios technologia alkalmazésaval is térténhet.

(2) A Bizottsagot a dékan kezdeményezésére a titkar hivja 6ssze.

(3) A Bizottsag iilésének meghivojat €s a napirendi pontokat a bizottsag tagjaihoz az iilés elott
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legalabb harom nappal kell eljuttatni elektronikus formaban. Rendkivdili esetben a Bizottsag
rovid uton, szoban is 6sszehivhato.

IV. A Bizottsag tagjainak jogai es kotelességei

1. 8 (1) A Bizottsag tagjainak joga és kotelessége a Bizottsag eredményes miikodésének
elOsegitése.

(2) A tag koteles:

a) a Bizottsag ulésén részt venni;

b) az tléseken valamennyi tag koteles megjelenni, vagy tavolmaradasat és annak okat,
valamint a helyettese személyét az iilés megkezdése elott legalabb két nappal irasban az
elndknek vagy a titkarnak bejelenteni

C) bizottsagi tevekenysége sordn a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.
(2)A tag jogosult:

a) a Bizottsag hataskorébe tartozo barmely lgyben az Glésen kérdéseket feltenni,
észrevételeket megfogalmazni, intézkedést, modositast kezdeményezni;

b) minden olyan informaciohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol ered6 feladatok
ellatasahoz szlikséges.

V. Hatarozathozatal

1.8 A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Hatarozatait a jelenlévo
tagok szavazatainak egyszerti tObbségével hozza, nyilt szavazassal. A szavazas ,,igen” vagy
,hem” szavazattal torténik. SzavazategyenlOség esetén az elnok szavazata dont.

2.8 (1) A Bizottsag a dontéseit a felsGoktatasi jogszabalyok és a Szegedi Tudomanyegyetem

vonatkozo szabdlyzatai alapjan hozza. Dontései meghozatalakor fokozottan tigyel az egyenld

banasmod kovetelményének érvényesitésére. Egyedi méltanyossag gyakorlasara a Bizottsag

nem jogosult.

(2) A Bizottsag hatarozatait az el6készit6 iratokra jegyzi fel. A hatarozatokat a Tanulmanyi
Osztaly foglalja irasba, majd azokat a Bizottsag elndke irja ala.

(3) A Bizottsag hatarozatai ellen, a kozlést6l szamitott 15 napon beliil fellebbezésnek van helye.
A fellebbezéseket a rektor biralja el.
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A Szegedi Tudoméanyegyetem Bartok Béla Muvészeti Kar
Kari Ugyrend 7. sz. melléklete

Az SZTE Bartok Béla Miivészeti Kar
Nemzeti Fels6oktatasi Osztondij
Bizottsaganak tgyrendje

A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Kar Miivészeti Nemzeti FelsGoktatasi Osztondyij
Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsdg) a Kar Tanacsanak allando bizottsaga. A Bizottsag a
jogszabalyokkal, a Szegedi Tudomanyegyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataval
tovabbiakban TVSZ.) és a vonatkozd tovabbi egyetemi szabalyzatokkal dsszhangban az
alabbiak szerint hatarozza meg ugyrendjét.

I. A Bizottsag feladata és hataskore

1. 8 A Bizottsag feladata a Kar hallgatoéi altal benyujtott nemzeti felsdoktatasi 6sztondij
palyazatok értékelése és rangsorolasa.

Il. A Bizottsag szervezete

1. § (1) A Bizottsag tagjai a Bartok Béla Miivészeti Karral munkaviszonyban allg, oktatoi
munkakort betoltd személyek, és a Tanulmanyi Osztaly vezetdje lehetnek.
(2) A Bizottsag tagja
a) a dékan
b) az oktatasi dékanhelyettes vagy az oktatasi tigyekért felelés dékani megbizott
c) a Kar Tanulméanyi Osztalyanak vezetdje;
d) a kari Hallgatéi Részénkormanyzat altal delegélt 3 hallgato.
(3) A Bizottsag elndke a dékan
(4) A Bizottsag titkara a Tanulmanyi Osztaly vezet6je

I11. A Bizottsdg mikodése

1. 8 (1) A Bizottsag évente egyszer iilésezik, a nemzeti felsdoktatasi Osztondijpalyazatok
benyujtasat kovetden, az illetékes egyetemi dontéshozd szerv iilését megelézéen online
infokommunikéacios technoldgia alkalmazasaval vagy jelenléti médon. A szavazas elektronikus
szavazorendszer, infokommuniké&cios technologia alkalmazésaval is térténhet.

(2) A Bizottsagot a dékan vagy kezdemenyezésere a titkar hivja 6ssze, figyelembe véve az
adott tanévben iranyado palyazati rendet.

(3) A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jele van. A szavazas ,,igen”
vagy ,,nem” szavazattal torténik. Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

(4) A Bizottsag munkajat adatkérés esetén a Tanulméanyi Osztaly segiti.
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IV. A Bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

1. 8§ (1) A Bizottsag tagjainak joga és kotelessége a Bizottsag eredményes mitkodésének
elOsegitése.

(2) A tag koteles:

a) a Bizottsag ulésén részt venni;

b) az lléseken valamennyi tag kételes megjelenni, vagy tavolmaradasat és annak okét, valamint
a helyettese személyét az iilés megkezdése el6tt legalabb két nappal irasban az elndknek vagy a
titkarnak bejelenteni,

C) bizottsagi tevékenysége sordn a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.
(3) A tag jogosult:

a) a Bizottsag hataskorébe tartozé barmely tigyben az tlésen kérdéseket feltenni, eszrevételeket
megfogalmazni, intézkedést, mddositast kezdemeényezni;

b) minden olyan informaciohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredé feladatok
ellatasahoz szlikséges.

V. A Bizottsag hatarozatai és a jogorvoslat

1. 8 (1) A Bizottsdg a pélydzatok rangsorolasat a Szegedi Tudoményegyetem vonatkozo
szabalyzata, valamint tovabbi, az aktualisan kiirt palyazati szempontrendszer alapjan végzi el. (2)
A Bizottsag valamennyi benyujtott palyazatot érdemben megvizsgélja, és a Modulo rendszeren
keresztiil elbirdlja, az iilésérél jegyzOkonyv késziil. A tamogatd javaslatot és a tamogatas
elutasitasat roviden indokolni kell.

(3) A Bizottsag altal rangsorolt listat a Tanulmanyi Osztaly hirdet6tablajan és a Kar honlapjan
magyar és angol nyelven is nyilvanossagra kell hozni.

(4) Az oOsztondijra palyazd hallgaté a Bizottsdg elutasitd javaslata ellen a rangsorolt lista
kozzétételétdl szamitott harom napon beliil a Kar dékanjahoz fordulhat jogorvoslati kérelemmel.
(5) A jogorvoslati hataridd leteltét, illetve a dékani jogorvoslati dontés meghozatalat kdvetden a
rangsorolasi hatarozatot a Bizottsag elndke foglalja irasba, és terjeszti az illetékes egyetemi
dontéshozo szervhez.

(6) Az 06sztondij odaitélésér6l — a Kar felterjesztése nyoman — a Szegedi Tudomanyegyetem
illetékes dontéshozd szerve dont. A jogorvoslat tovabbi szabalyait a Szegedi Tudomanyegyetem
vonatkoz0 szabalyzata tartalmazza.
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A Szegedi Tudoméanyegyetem Bartok Béla Muvészeti Kar
Kari Ugyrend 8. sz. melléklete

Az SZTE Bartok Béla Mivészeti Kar
Mindségfejlsztési Bizottsaganak iigyrendje

A Szegedi Tudomanyegyetem Bartok Béla Miivészeti Karanak Mindségfejlesztési Bizottsaga
(a tovabbiakban: Bizottsdg) a Kar Tanécsanak Aallandé bizottsdga. A Bizottsag a
jogszabalyokkal, a Szegedi Tudomanyegyetem Mindségfejlesztési Szabalyzataval €s a
vonatkozo6 tovabbi egyetemi szabalyzatokkal dsszhangban az alabbiak szerint hatdrozza meg
ugyrendjét.

I. A Bizottsag feladata és hataskore

1 8. A Bizottsag feladata
(1) a Kar minéségpolitikai céljainak meghatarozasa, 6sszhangban a kari stratégiai célokkal
(2) a Kar mindségiranyitasi rendszerének hatékony miikodtetése
(3) a Kar miikkddésének és teljesitményének folyamatos értékelése mindségbiztositasi
szempontbdl az ESG és a MAB intézményértékelési sztenderdjei alapjan.

2. 8 (1) A Bizottsag véleményt alakithat ki és javaslatot tehet az illetékességébe tartozo tigyekben,
kiilonosen a kar mindségiranyatasaval és intézményakkreditacidjaval 0Osszefiiggd
kérdésekben.

(2) Javaslatot fogalmazhat meg a Kar mindségiranyitasi rendszerének fejlesztésére, a
fejlesztési kezdeményezések szakmai tamogatasa;
(3) A Bizottsag javaslattételi és dontéselokészitési feladatokkal megbizott allando bizottsag.

Il. A Bizottsag szervezete

1. § (1) A Bizottsag tagjai a Bartok Béla Miivészeti Karral munkaviszonyban all6, oktatdi
munkakort bet6lto személyek lehetnek.
(2) A Bizottsag tagja
a) a dékan
b) az oktatasi dékanhelyettes vagy az oktatasi tigyekért felelés dékani megbizott
c¢) a Kar Dékani Hivataldnak vezetdje
d) a Kar Tanulmanyi Osztalyanak vezetdje;
e) a Kar Egyetemi Mindségfejlesztési Bizottsagba delegalt tagja
f) a kari Hallgatoi Részonkormanyzat altal delegélt 1 hallgato.
(3) A Bizottsag elndke a dékan
(4) A Bizottsag titkara a Kar Egyetemi Mindségfejlesztési Bizottsagba delegalt tagja

I11. A Bizottsag mikodése

1. § (1) A Bizottsag félévente legalabb egy alkalommal (lésezik, akar online formaban, melynek
feluletét a Bizottsdg elndke hatdrozza meg. A szavazas infokommunikécios technoldgia
alkalmazasaval is torténhet.

(2) Az lléseket az elnok hivja 6ssze, de barmelyik tag kezdeményezheti az Osszehivast.
Amennyiben a kezdeményezéssel a tagok tobbsége (50% plusz 1 £0) egyetért, az iilést dssze kell
hivni.

(3) A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jele van.

(4) A szavazas ,igen” vagy ,,nem” szavazattal torténik. Szavazategyenldség esetén az elndk
Sszavazata dont.

(5) Az llések napirendi pontjaira az elnok tesz javaslatot, de barmelyik bizottsagi tag kérheti egy
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téma targyalasat. Kérését az iilés elott legalabb 5 munkanappal jeleznie kell az elnok felé.

(6) A Bizottsdg munkajahoz kapcsolodd dokumentumokat, hattéranyagokat az elndk vagy az erre
az elnok altal felhatalmazott tag a Bizottsdg zart Coospace szinterében teszi kdzzé a tagok
szamara.

(7) A tagoknak a Bizottsag munkaja sordn megismert informaciokra, dokumentumokra
vonatkozoan titoktartasi kotelezettséglk van, ezzel ellentétes eseti dontést az elndk hozhat, illetve
barmely bizottsagi tag kezdeményezheti.

(8) Az Ulléseket az elndk, tavollétében az ltala megbizott tag vezeti.

(9) A Bizottsag iiléseir6l 5 munkanapon beliil jegyz6konyv késziil, melyben —a szavazati ardnyok
feltlintetésével — szerepelnek a Bizottsag dontései, javaslati és allasfoglalasai. A jegyzokonyvet
az elnok hagyja jova. A bizottsagi lilések jegyzokonyvei nyilvanosak, kivéve, ha err6l a Bizottsag
masként dont.

(10) A Bizottsag javaslatait az elnok, vagy az altala felhalmozott bizottsagi tag képviseli a dékani
vezetés felé, illetve a Kari Tanacs elott.

(11) Az llésekre az elndk barmely gy targyalasanal — tanacskozasi joggal — meghivhat minden
olyan személyt, aki az adott tgyben érintett.

(12) A Bizottsdg munkajat adatkérés esetén a Dékani Hivatal segiti.

(13) A Bizottsag iilései zartkortiek, ezzel ellentétes eseti dontést az elndk hozhat, illetve barmely
bizottsagi tag kezdeményezheti.

A hatarozatképességre vonatkozo szabalyok

1. § (1) Az iilés akkor hatarozatképes, ha a tagok tobbsége (50% plusz 1 f6) jelen van.

(2) A szavazas személyi kérdésekben titkos, mas kérdésekben nyilt, kivéve, ha az bizottsag errdl
masképpen hataroz. Ezen hatarozatrdl az elnok vagy barmely tag kezdemeényezésére a Bizottsag
dont.

(3) A Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

(4) A vélemény kialakitasa egyszerli tobbséggel torténik. Szavazategyezés esetén ujra kell
targyalni az Ugyet, tobbségi allaspont kialakulasaig.

(5) Jelen nem 1év6 tag nem szavazhat, de eldzetes allasfoglalast tehet, melyet az tilésen az {ilést
vezetd személy ismertet a szavazas elott.

A Bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

1. § (1) A Bizottsag tagjainak joga és kotelessége a Bizottsag eredményes mitkodésének

eldsegitése.

(2) A tag koteles:
a) az Uléseken valamennyi tag koteles megjelenni, vagy tavolmaradasat és annak okat,
valamint a helyettese személyét az iilés megkezdése el6tt legalabb két nappal irdsban az
elndknek vagy a titkarnak bejelenteni
b) Ha a Bizottsag valamely tagja harom egymast kovet6 {ilésen nem vesz részt €s/vagy
mas modon kivonja magat a munkabol, az elnok kezdeményezheti az adott tag
visszahivasat a dékanndl és javaslatot tehet 01 tag megbizasara. Hallgatoi képviseld
visszahivasa esetén a Kari Hallgatdi Onkormanyzat hozza meg a dontést, egyeztetve a
dékannal és a bizottsag elndkével.
C) bizottsagi tevekenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat
betartani.

(3) A tag jogosult:
a) a Bizottsdg hataskorébe tartozd6 barmely Ugyben az Ulésen kérdéseket feltenni,
észrevételeket megfogalmazni, intézkedést, modositast kezdeményezni;
b) minden olyan informaci6hoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredd
feladatok ellatasahoz sziikséges.
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