A Szegedi Tudomanyegyetem
Zenemiivészeti Karanak
Kari Ugyrendje

A Szegedi Tudomédnyegyetem Zenemiivészeti Karanak Tanacsa — a jogszabalyokban és az
egyetemi szabdlyzatokban foglaltak figyelembe vételével — a Kar szervezetére és miikodésére
vonatkozd alapvetd szervezeti és miikodési szabalyokat a kdovetkezdkben hatdrozza meg.

I
A KAR VEZETO SZERVEI

1. § A Kar vezet? testiilete: a Kari Tanécs, egyszemélyi felelds vezetdje a dékan.

II.
KARI TANACS
A. A Kari Tanacs feladata és hataskore

2. § A Kari Tanécs feladata, hogy iranyitsa, ellendrizze és értékelje a karhoz tartozé szervezeti
egységek tevékenységét, atruhdzott hatdskdrben vezetdinek munkdjat, tovabba ezen hatdskorében
meghatdrozza a kar muikodését. Feladatai ellatdsdhoz dontési, javaslattételi, véleményezési és
beszamoltatési hatdskor illeti meg.

3. § A Kari Tanacs dont
a) a dékdni tisztségre palydzok rangsoroldsardl és a dékén visszahivasdnak inditvanyozasirol;
b) a Kari Ugyrend megalkotdsardl;
c) sajat szervezeti és mitkodési rendjérol;
d) a karon foly¢ oktatés képzési elveirdl, kovetelményrendszerérdl és az értékelésrol;
e) az 6ra- és vizsgatervekrdl, tantervekrdl;
f) a kari fejlesztési javaslatokrol;
g) a kari bizottsdgok tagjairdl;
h) a Szenatus, a rektor és a kancellar dltal a Kari Tanécsra atruhazott hataskorében.
1) a tudomdnyos didkkori tevékenység kari feltételeirdl és elveirdl,

/////

k) a kari szabdlyzatok elfogaddsarol

4. § A Kari Tandcs javaslatot tesz
a) a kari oktatasi szervezeti egységek vezetdinek megbizasara,

b) kitiintetd, illetdleg tiszteletbeli cimek, oklevelek adomadnyozaséra,
c) az Egyetem hallgatdi részére alapitott kitiintetések odaitélésére,

5. § A Kari Tanécs véleményt nyilvanit
a) a dékanjeloltekrol
b) a dékanhelyettesi palydzatokrol,
c) a kart érint6, gazdéalkodasirdnyitési és igazgatasi tevékenységrol,
d) a Szenétus hatdskorébe tartozo oktatdi allashelyekre kiirt palyazatokrol



e) a hallgatéknak az egyetemi szabdlyzatokban megéllapitott tanulményi iigyeirdl
f) a kar tevékenységérol szolo, felettes szervek elé terjesztendd jelentésekrol
g) az egyetemi szabdlyzatok tervezeteirdl, ha erre a Kart a rektor vagy a kancelldr felkéri

6. § A Kari Tanécs évente beszdmoltatja munkajarol a dékant.

7. § A Kari Tanacs gyakorolja mindazokat a hataskoroket, amelyeket a jogszabalyok és az egyetemi
szabdlyzatok a szdmdra megdllapitanak, dgyszintén jogosult olyan feladatok véllaldsdra, amelyek a
jogszabdlyokat, illetve az egyetemi szabdlyzatokat nem sértik, de a Kar funkcidinak jobb ellatdsdhoz
azokon tilmenden is hozzdjarulnak.

B. A Kari Tanacs osszetétele

8. § A Kari Tanécs tagjai:
a) a dékan;
b) a Kar tanszékvezetdi és a Dékani Hivatal vezetdje;
¢) a Kar oktatdi és miivésztanarai koziil és altal valasztott 3 fo;
d) a Dékani Hivatal munkatarsai koziil valasztott 1 {0;
e) a Kari Hallgatéi Onkormanyzat 4ltal delegdlt 4 hallgato;

9. § A Kari Tanédcs oktaté és nem oktaté dolgozdé tagjainak vdlasztdsa 4 évre szdl, amely
Ujravalasztassal megismételhetd. A hallgaték tanédcstagsiga legfeljebb 1 évre szl és vélasztdssal
ismételhetd.

10. § A Kari Tanicsba a vilasztds titkos. Ennek lebonyolitisdért, rendjének,
jogszabdlyszerliségének és demokratikus voltdnak biztositdsdért a dékan a felelds. A vdlasztas
részletes szabdlyait a Kari Tandcs vdlasztdsi szabdlyzata (a jelen Kari Ugyrend 1. sz. melléklete)
tartalmazza.

C. A Kari Tanacs miikodése
11. § A Kari Tandcs elnoke a dékan.

12. § A Kari Tandcsot a napirend megjeldlésével a dékan hivja dssze.

13. § A Kari Tandcs iilésén a dékant a dékanhelyettes, a tanszékvezetdt az altala kijeldlt személy, a
vélasztott és delegalt tagot a pottag szavazati joggal helyettesitheti.

14. § (1) A Kari Tandcs tiléseire a rektort és a kancellart — tandcskozdsi joggal — meg kell hivni.
(2) A Kari Tandcs iilésére a dékdn mindazokat meghivhatja tanicskozasi joggal, akiknek
jelenlétét fontosnak tartja.

15. § A Kari Tandcs akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van; a miikddésére vonatkoz6
részletes szabdlyokat, kiillonosen a tandcskozas rendjét, a szavazas modjat és a jegyzOkonyv készitését
ajelen Kari Ugyrend 2. sz. melléklete tartalmazza.

D. A Kari Tanacs bizottsagai

16. § (1) A Kari Tandcs munkdjit — az édltala megvélasztott, altaldban véleményez0d, javaslattevo,
ellendrzod, de esetenként dontési jogkorrel is felruhdzott — dllando és ideiglenes bizottsdgai segitik.

17. § A Karon a kovetkezo allandé bizottsdgok mikkodnek:
a) Felvételi Bizottsag



b) Tanulményi Bizottsidg
c¢) Kreditatviteli Bizottsag

I11.
A DEKAN

18. § A dékant a karon mikodoé foallast egyetemi, foiskolai tandrok vagy docensek koziil kell
vélasztani.

19. § A dékani megbizas pélydzat alapjan hatdrozott idére, harom évre adhaté. A dékani megbizas
pélyéazat alapjan egy alkalommal hdrom évre meghosszabbithaté.

20. § A Kari Tandcs a dékani palyazatokat véleményezi, €s a kari véleményt a Szendtus elé terjeszti.

21. § A rektor a Kari Tanics véleményezése és a Szendtus rangsoroldsianak figyelembevételével
dont a dékani megbizas kiadasarol.

22. § A dékdn feladata

a) a rektor és/vagy a kancellar altal atruhdzott hataskorben, valamint a rektor és/vagy a
kancellar 4ltal meghatarozott korben az Egyetem képviselete, valamint a kar képviselete;

b) a Kari Tanécs iiléseinek elokészitése és az ott hozott hatdrozatok végrehajtdsdnak megszervezése;
c) a rektor és/vagy a kancellar dltal atruhdzott hatdskorben a kari humaénpolitikai munka
irdnyitasa;

d) a kari oktatasi szervezeti egységek, a kari oktatdsi tevékenység irdnyitasa és feliigyelete;

e) a rektor és/vagy a kancellar dltal atruhdzott hataskorben a kari hivatali szervezet irdnyitdsa,
feliigyelete;

f) a kari tigyekben a kiadmanyozasi és a kar rendelkezésére allo, kozponti kezelésben
tartott pénziigyi keretek tekintetében a Szenatus altal meghozott dontések, megalkotott
szabdlyzatok, valamint a rektor és a kancellar utasitdsai alapjan a kotelezettségvallalési és az
utalvanyozési jog gyakorlasa;

g) a jogszabalyokban és az egyetemi szabdlyzatokban, utasitisokban megallapitott egyéb feladatok
ellatdsa, hataskorok gyakorldsa;

23. § A dékan koteles a Kari Tandcsot tajékoztatni a hatdrozatok végrehajtdsdrol és a jelentOsebb
tigyekben tett intézkedésekrdl. Koteles a Kari Tandcsot azoknak az intézkedéseknek az indokairdl is
tdjékoztatni, amelyekben a tanics javaslataitdl eltért.

24. § A dékan — a Kari Tandcs és a karon mikodo tarsadalmi, érdekképviseleti szervek dontéseinek
kivételével — megsemmisithet a karon hozott minden olyan hataskorébe tartozé dontést, hatarozatot és
intézkedést, amely jogszabdlyt vagy valamely egyetemi szabalyzatot sért.

25. § Ha jogszabdly masként nem rendelkezik, a dékdn a megsemmisitett hatdrozat helyett uj
hatdrozatot nem hozhat, utasithatja azonban az intézkedést hozd szervet vagy személyt uj eljaras
lefolytatdsara, iij hatdrozat hozataldra.

26. § A megsemmisitésrol sz6l6 hatdrozatot indokolni kell. Az indoklds az Gj dontésre vonatkozdéan
szempontokat és ajanldsokat tartalmazhat.

27. § Ha a Kari Tandcs a dékdn intézkedésével nem ért egyet, tagjai egyharmadédnak irdsbeli
eldterjesztésére, az ok megjelolésével a kérdést a Kari Tandcs iilésének napirendjére kell tlizni. Az
irasbeli eldterjesztést a tandcsiilést megeldzden legaldbb 8 nappal kordbban kell benyujtani. Az
egyet nem értés kinyilvanitdsdhoz mindsitett tobbség (a hatdrozatképes tandcsiilésen jelenlévd
tagjai legaldbb kétharmadanak egybehangzé szavazata) sziikséges.



Ha a Kari Tandcs kinyilvénitja egyet nem értését, és a dékdn tovabbra is fenntartja intézkedését,
az ligyben a rektor dont. A rektor a kérdésben val6 dontést a Szenatus elé terjesztheti.

28. § (1) A dékan felmentését kezdeményezheti a Kari Tandcsndl a rektor, illetve a Kari Tandcs
tagjainak legaldbb egyharmada {rdasbeli beadvinyban. A Kari Tandcs a visszahivasrdl mindsitett
tobbséggel (a jelenlévok legaldbb kétharmadanak egybehangzd szavazataval) dont.

(2) Ha a Kari Tandcs a dékant visszahivta, e dontésérdl haladéktalanul tdjékoztatja a rektort, s
egyidejiileg kéri a dékan felmentését (a dékani megbizas visszavondsat).

IV.
A DEKANHELYETTES

29. § A dékant a munkdjiban a dékdnhelyettes segiti.
30. § A dékdnhelyettest a dékdn a Kari Tandcs véleményének meghallgatdsival az
egyetemi/f6iskolai tanirok, docensek koziil bizza meg a sajit megbizatisandl nem késObbi
idOpontig terjedd idOtartamra. A tisztség betoltésére nyilvanos palyézati eljaras kifrdsa kotelezo.
31. § A dékan e Szabdlyzatban meghatarozott egyes feladatait — azok kivételével, amelyeket a
Szendtus, a rektor, a kancellar vagy a Kari Tandcs ruhdzott rd — helyetteseire atruhdzhatja. A
hatdskor dtruhdzas a dékdn altalanos vezetdi feleldsségét nem érinti.

32. § A dékéanhelyettes feladatkorét a dékan utasitdsban hatdrozza meg.

33. § A dékénhelyettes a dékdn tdvollétében utdlagos tdjékoztatdsi kotelezettséggel a dékan
szamaéra biztositott jogkorben jér el.

34. § A dékan és helyettese jogosultak részt venni a kari oktatdsi szervezeti egységek éltal tartott
tanulmanyi foglalkozdsokon és vizsgdkon, valamint minden olyan rendezvényen, amely a kar
miikddése korébe tartozik.

TANSZEKVEZETOI KOLLEGIUM ES OSSZOKTATOI ERTEKEZLET

35. § A dékan koteles

a) a Tanszékvezetoi Kollégiumot 6sszehivni a sziikséghez képest, de szemeszterenként legaldabb egy
alkalommal, amelyen t4jékoztatja a tanszékvezetdket a tanszékeket dltaldban érintd tigyekrdl és ezekrol
meghallgatja a tanszékvezetok véleményét;

b) Osszoktatoi értekezletet 6sszehivni a sziikséghez képest, amelyen tdjékoztatatdst ad a kar
helyzetérdl, az évi munkat meghatiroz6 fontosabb problémdakrol és ezekrdl meghallgatja a jelenlévok
véleményét;

V.
A KAR ADMINISZTRATIV HIVATALI SZERVEZETE

36. § (1) A Kar adminisztrativ hivatali szervezete a Dékdni Hivatal, amelybe a Dékani Titkarsag,
valamint a kari Tanulmanyi Osztdly tartozik.

(2) A Dékdni Titkdrsdg a dékan munkajat kdzvetleniil kiszolgalo szervezeti egység.
(3) A Tanulmdnyi Osztdly a hallgatok tanulmdnyi ligyeit intéz6 szervezeti egység.



VI
A KAR OKTATASI, KUTATASI ES EGYEB SZERVEZETI EGYSEGEI
A tanszékek

37. § A tanszék egy vagy tobb Osszetartozé szakirdny tantdrgyainak oktatasat végzé onallé oktatasi
szervezeti egység.
38. § A tanszék felelds vezetdje a tanszékvezetd.

39. § A tanszék testiilete a tanszéki értekezlet, amely véleményezési joggal rendelkezik.

40. § A tanszéki értekezlet véleményt nyilvdnit kiilonosen a tantdrgyi programok, a
vizsgakdvetelmények, a tananyagok, a tansz€ék terveinek meghatarozasa.

41. § A tanszéki értekezlet véleményt nyilvdnit a tanszékvezetdi palydzatokrol.

42. § A tanszékvezetot a Kari Tandcs és a dékan véleményének kikérésével, az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 egyetemi vagy fOiskolai tanirok, egyetemi vagy fdiskolai
docensek koziil legfeljebb 5 éves idOtartamra, a kari tandcs rangsoroldsdnak mérlegelésével a
rektor bizza meg.

43. § A Karon tanszékvezet6i megbizas csak palyazat dtjan nyerhetd el. A pélyazati eljaras szabalyait
a Foglalkoztatasi kovetelményrendszer Szabdlyai tartalmazza.

44. § A tanszékvezetOi megbizas palyazati eljarast kovetden tobbszor is megismételheto.

45. § Pélyazat kiirasa nélkiil, vagy eredménytelen pdlyazati eljaras esetén a rektor — kivételesen
indokolt esetben — az illetékes dékdn javaslatdra vezet6i megbizast adhat.

46. § A Kar ranszékei:
a) Zongora Tanszék;
b) Vonés Tanszék;
¢) Faftiivés Tanszék;
d) Rézfuvos TanszEk;
e) Kamarazene Tanszék;
f) Magédnének Tanszék;
g) Zeneelmélet Tanszék;

47. § A tanszékvezetd jogkore, illetve feladata

a) képviseli a tanszéket az egyetem és a kar vezetd szerveinél, illetdleg egyetemen kiviili
szerveknél; az ut6bbi esetben tevékenységérdl utdlag koteles az egyetem illetékes vezetdit tajékoztatni;

b) véleményt nyilvanit a tanszéket érintd oktatdsi, miivészeti, fejlesztési, és gazdasigi jellegli
kérdésekben;

c) javaslatot tehet, illetve véleményét ki kell kérni a tanszéket érintd valamennyi személyi
kérdésben;

d) Osszehangolja a tanszék oktaté- és muvészeti tevékenységét, irdnyitja és ellenérzi a hozza
beosztott oktatdk munk4jat;

e) felelds a tanszék kezelésére bizott vagyontargyak védelméért;

f) végrehajtja az egyetemi testiiletek hatdrozatait

g) egyiittmiikoddik az intézmény mads szervezeti egységeivel, a tdrsadalmi szervezetekkel, valamint
a hallgatok képviselivel.



48. § A tanszékvezetd koteles tanulmanyi félévenként legaldbb egy alkalommal 6sszehivni a tanszéki
értekezletet.

VIL
A FOGYATEKKAL ELO HALLGATOK

49. § A Karon tanulmanyokat végz6 fogyatékkal €16 hallgatékat fogyatékossagukra tekintettel
megilletik mindazon jogok, melyek a Szegedi Tudomédnyegyetem Esélyegyenldséget és Egyenld
Banasmaddot Biztosité feltételeinek Szabéalyzata meghataroz.

VIII.

A BIZTONSAGOS MUNKAVEGZES RESZLETES SZABALYAI

50. § A biztonsdgos munkavégzés részletes szabdlyait az Egyetem és Kari munkavédelmi és
tlizvédelmi szabdlyzatai tartalmazzak.

IX. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

51. § (1)Az adatvédelmi, kozérdekli adatmegismerési és kozzététel részletes szabdlyait az
Egyetem Adatvédelmi, Kozérdekli Adatmegismerési és Kozzétételi Szabdlyzata tartalmazza.

»27. § A Karok Dékdnjainak a feladatai

(2) A karok dékdnjai a vezetdi feladataik elldtdsa sordn: a) az egyetemi fotitkdr elozetes véleményét kikérve kijelolik az
dltaluk irdnyitott szervezeti egység adatvédelmi feleldsét,

b) biztositjdk az adatkezeléssel és adatfeldolgozdssal foglalkozo adatvédelmi felelds felkésziilését e tevékenység
elldtdsdra,

¢) ellendrzik az adatvédelmi felelds tevékenységét,

d) az Egyetemi Szaklevéltdr vezetijének elozetes véleményét kikérve dontenek a kitelezé nyilvdantartdsi idot kovetden
nyilvdntartott adatok tovdbbi tdaroldsdrol vagy megsemmisitésérol.

28. § A szervezeti egységek vezetdinek feladatai
(1) Az adott szervezeti egységen beliil (tanszék, intézet, egyéb szolgdltato és funkciondlis szervezeti egység) az

adatvédelemmel kapcsolatos jogszabdlyok és jelen szabdlyzat rendelkezéseink betartdsdért a szervezeti egység vezetdje
a felelds.

(2) A szervezeti egység vezetdje a tevékenysége sordn biztositja:

a) az adatvédelmi és adatkezelési eloirdsok szervezeti egység szintii érvényre juttatdsdt,

b) a szervezeti egységben az adatkezelok tevékenységének folyamatos ellendrzését,

c) a szervezeti egységben adatkezelést végzok munkakori leirdsdban arra torténo kifejezett utaldst, hogy az SZTE
Adatvédelmi, Kozérdekii adat megismerési és Kozzétételi szabdlyzatdt megismerték azt magukra kotelezo érvényiinek
tekintik.

(3) Az adatvédelemhez és adatkezeléshez kapcsolodo kérdésben a szervezeti egység vezetdje kérheti a kari adatvédelmi
felelds ajdnldsdt, amennyiben indokoltmak tartjia - a kari adatvédelmi felelds ajdnldsdt mellékelve — ezt kovetden
fordulhat kérdésével az egyetemi fotitkdrhoz.”

52. § (1) A Zenemiivészeti Kar adatvédelmi felel0se a Dékani Hivatal vezetdje.



X.
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

53. § A Kar szervei az egyetem szervei altal rdjuk ruhdzott hatdskoroket kotelesek személyesen
gyakorolni, azokat tovabb nem ruhazhatjak.

54. § Jelen szervezeti és miikodési tigyrend a Kari Tanécs altal torténé elfogaddsat kovetd napon a
kihirdetésével 1ép hatdlyba. Kihirdetésnek mindsiil a kari honlapon (www.music.u-szeged.hu) valo
kozzététel.

55. § A dékan gondoskodik e szabalyzat mellékleteinek elkészitésérol és a javaslatokat miel6bb a Kari
Tanécs elé terjeszti.

Zdradék

Jelen tigyrendet a Kari Tandcs 2015. december 8-dn hozott /2015. (XII.08.) KT szdmu
hatarozatdval elfogadta.

Dr. Té6th Péter
dékan
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1.

Az SZTE ZMK Kari Ugyrendjének 1. szamii melléklete

A Kari Tanacs valasztasanak eljarasi rendje

Jelen szabdlyzat hatdlya a Zenemuvészeti Kar Kari Tandcsanak vdlasztasara terjed ki.

Vilaszthat6, €és valasztéi joggal rendelkezik minden, a Karon teljes munkaidoben
foglalkoztatott oktaté és nem oktaté dolgozd. Kivétel ez aldl a dékdn, a tanszékvezetdk és
a hivatalvezeto, akik nem valaszthatok.

A valasztassal elnyerhetd tisztségekre barki, korlatozas nélkiil djra valaszthatd, kivéve, ha
magasabb jogszabdly vagy jelen szabélyzat masként rendelkezik.

A Kari Tan4cs 1étszdma 16 f6 (szavazati joggal). Osszetétele:
szavazati jogu tagjai:

a) tisztségiik alapjan:
- a Kar dékénja,
- a tanszékvezetok,
- a dékéni hivatalvezetd

b) vélasztds alapjan
- 3 f6 oktato,
- 1 {6 nem oktat6 dolgozé

c) 4 f6 hallgatét a kari HOK vilasztmény delegal.

A Kari Tandcs tagjainak vdlasztdsa négy évre szOl, amely Ujravélasztassal
megismételhetd. A hallgatok tandcstagsaga egy évre szol.

A Kari Tandcs tagjainak vélasztasat a Vdalasztasi Bizottsag (VB) szervezi meg, melynek
tagjait a dékan kéri fel.

A VB feladatai:

a) a jeloltek listajanak elokészitése, a jeloltek nyilatkozatdnak beszerzése;

b) a szavazds megszervezése, a szavazatszedd bizottsagok tagjainak felkérése;
c¢) a vélasztas szabdlyszerli rendjének biztositasa.

A VB elnoke a jelolésrdl és a vélasztisrdl koteles jegyzokonyvet késziteni, és azt a
dékannak megkiildeni.

A vélasztas kétfordulés (jelolés és vialasztds). Minden valasztisra jogosultnak minden
forduldéban egy szavazata van.

A szavazds az els6 forduléban ugy torténik, hogy a szavazdsra jogosult a hivatalos
jeloldlapon megjelolt helyre olvashatéan felirja az daltala alkalmasnak tartott annyi
személy nevét, amennyi kari tandcstagnak vélaszthato, €s ezt a jeloldlapot a megfeleld
urnédba helyezi.

Ervénytelen az a szavazat, amelyet nem a hivatalos szavazélapon adtak le, amelyet nem a
megfeleld urnaba dobtak be, amelybdl nem éallapithatdé meg egyértelmilien, hogy kire



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

kivantdk a szavazatot leadni, valamint, ha a vélaszthatok szdmandl tobb név szerepel a
jeloldlapon.

A masodik forduléban a tandcstagok vélasztdsaval egy idoben a valasztdsra jogosultak az
altaluk vélaszthat6 tandcstagok szamaval egyezd szamu poéttagot is valasztanak.

A masodik forduléban induld jeldltek szdma — az els@ forduléban kapott szavazatok
szamanak csokkend sorrendje alapjan — a megvalaszthaté tandcstagok szdménak
kétszerese. Ha az induldshoz még sziikséges legalacsonyabb szdmu szavazatot tobben is
megkaptdk, mindannyian jogosultak a masodik forduléban val6 részvételre.

A madsodik forduléban azok a jeloltek indulnak, akik irdsban nyilatkoztak, hogy
jelolésiiket elfogadjdk. A szavazodlapon a jeldltek neve betlirendben szerepel. Koziiliikk a
valasztasra jogosult egyértelmiien megjeldli az dltala tanacstagnak valasztott személy(ek)
nevét.

A szavazat akkor érvényes, ha a szavazdlapon annyi név van egyértelmiien megjelolve,
amennyi az adott valasztasi korzetben valaszthaté tandcstagok szama.

A masodik forduléban megvalasztott tandcstagnak kell tekinteni azt,

a) aki alegtobb érvényes szavazatot kapta;

b) szavazategyenl6ség esetén, aki a jeloléskor tobb szavazatot kapott;

¢) ha mind a jel6lés sordn, mind a valasztaskor szerzett szavazatok azonos szdmuak, a
Karon eltoltott idot kell alapul venni. Azonos id6 esetén pedig a VB sorsoldssal dont.

Péttagként azt kell megvdlasztottnak tekinteni, aki a megvdalasztott tandcstag utdn a
legtobb szavazatot kapta. SzavazategyenlOség esetén a 16. bekezdés szerint kell eljarni.

A szavazds eredményét — mindkét forduloban — a szavazast kovetden jol lathatd és
mindenki szdmdara hozzaférhetd helyen kozzé kell tenni.



Az SZTE ZMK Kari Ugyrendjének 2. szamii melléklete
A Kari Tanacs iigyrendje
I

. Az ilést az elnok félévenkeént legalabb egy alkalommal hivja 6ssze. A Tandcsot 15 napon
beliil 6ssze kell hivni, ha a Tandcs tagjainak legaldbb egyharmada, vagy a HOK - a
napirendi pont megjeldlésével — irasban kéri

. A Tandcs iilései nyilvdnosak a Kar oktatdi, kutatéi, nem oktaté dolgozé6i és hallgatoi
szamadra, e nyilvdnossag azonban a személyiségi jogokat nem sértheti.

II.

. A Tandcs iilésének napirendjére az elnok tesz javaslatot, melynek elfogadasar6l a Tandcs
egyszeril szo6tobbséggel hataroz.

. A Tandcs iilésének napirendjére fel kell venni azokat a kérdéseket is, amelyeket a Tandcs
elnoke, vagy valamely tagja javasol, és amelyek felvételét a Tandcs egyszerl
szO0tobbséggel megszavazza.

. Az elnok gondoskodik arrél, hogy
a) rendes tandcsiilés esetén az iilés idopontjat megeldzden legalabb 6t nappal,
b) rendkiviili tanicsiilés esetén pedig legaldbb két nappal

a napirendi pontokat tartalmazé meghivot a tandcs minden tagja (sziikség esetén pottag is)
megkapja.

. A Tanécs iilésén szerepld valamennyi érdemi kérdésben irdsbeli elOterjesztést kell
késziteni, és azt a tandcstagoknak a 3. a), illetve b) pontban meghatarozott idépontban kell
eljuttatni, hogy azok a vitdban felkésziilten vehessenek részt.

. A napirendi pontként szerepld ,,.Bejelentések”, ,,Egyebek” kozott szavazdast igényld iigy
nem szerepelhet.

111
. Az iilést az elnOk nyitja meg, vezeti €s rekeszti be.

. Az iilés megnyitdsat kovetden az elnok a jelenlévd tandcstagok koziil felkér 2 fot a
jegyzokonyv hitelesitésére.

. Az elndk bejelenti azok személyét,
a) akik az iilésrdl tdvol maradtak, és hogy kimentették-e magukat;
b) akik a tavollévo tandcstagot helyettesitik.

. Az elnok ellendrzi a 1étszamot és megéllapitja, hogy a tandcsiilés hatarozatképes-e.

. A Tandcs hatarozatképes, ha iilésén tagjainak legaldbb kétharmada jelen van.
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. Ha a Tanics nem hatédrozatképes, 8 napon beliili idépontra 0j tandcsiilést kell 6sszehivni,
amely az eredményteleniil Osszehivott tandcsiilés napirendjére eldzetesen felvett
kérdésekben a megjelentek szamadra tekintet nélkiil hatarozatképes.

. Az 5. pont szerinti hatdrozatképes Tandcs hatdrozatait dltaldban az iilésen jelenlévd tagok
tobb mint felének egyetértd (egyszerli sz6tobbségll) szavazataval hozza.

A tandcstag akaddlyoztatdsa esetén helyettesitése érdekében koteles poéttandcstagjat
megfeleld idOben értesiteni. A péttag az iilésen a tandcstagot szavazati joggal helyettesiti.

Iv.

. A Tandcs altaldban nyilt szavazdassal hozza hatdrozatait, kivéve
a) aszemélyi ligyeket;
b) azt az esetet, ha a Tandcs tagjainak tobb mint 6tven szdzaléka titkos szavazast kér.

. Személyi ligyekre vonatkoz6 kiilon rendelkezések:

a) egyszerl tobbség sziikséges személyi kérdésekben, ha a tandcs véleményezési vagy
javaslattételi jogkort gyakorol;

b) amennyiben vélasztds sordn az egyszerii tobbséget egyik jelolt sem nyeri el, a két
legtobb szavazatot kapott jelolt kozott 4 valasztast kell elrendelni;

. A nyilt szavazds:
a) kézfelemeléssel torténik,
b) a szavazatokat az elndk szdmolja Ossze.

. A titkos szavazas:
a) szavazocédulak alkalmazasaval torténik,
b) a szavazatok Osszeszdmoldsara az elndk 3 tagi szavazatszdmlalo bizottsagot jelol ki.

. Szavazni csak személyesen lehet. Tavollévo tandcstag szavazatét irdsban nem adhatja le.

. Név szerinti szavazds is elrendelhetd, ha azt a Tandcs barmely tagjdnak inditvdnyéra a
Tanacs mindsitett tobbségli szavazassal tdmogatja. Ekkor a Tandcs tagjai ABC szerinti
sorrendben, neviik elhangzdsa utdn ,,igen”, ,,nem”, ,tart6zkodom” kijelentéssel szavaznak.
Személyi tigyekben név szerinti szavazds nem kérheto.

. Név szerinti szavazaskor a szavazatokat kiilon névsoron kell feltiintetni. A hitelesitett ivet
a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

Név szerinti szavazds csak nyilt szavazassal eldonthet6 kérdésekben inditvanyozhato.

A Tandcs mindsitett tobbségli hatdrozatdval zart iilést rendelhet el, ha azt oktatasi,
muvészeti, gazdasagi érdek, a személyiségi jogok védelme vagy a szolgdlati titok
megOrzése indokolja. Ebben az esetben az iilésrdl késziilt hangfelvétel €s jegyzokonyv
vonatkozé részét a bizalmas tigykezelés szabdlyai szerint kell megdrizni. A zart iilésen a
Tanécs tagjain, az dllandé meghivottakon és a jegyzOkonyvvezetdn kiviil mds nem lehet
jelen. E rendelkezés aldl — inditvany esetén — a Tandcs kiilon hatdrozattal kivételt tehet.
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V.

. A Tandcs tagjai a tandcsiilésen a Kar vezetOihez a Kar életét érintd barmely kérdésben
irdsban vagy szoban kérdést intézhetnek. A kérdésre az annak targya szerint illetékes
vezetd lehetOleg még a tandcsiilésen szoban, de legkésébb 30 napon beliil irdsban koteles
valaszt adni. A vélaszt meg kell kiildeni a Tan4cs minden tagjanak.

. A viélasztott tandcstag barmely valasztdja altal irasban atadott kozérdekli témét tartalmazo
anyagot koteles megtargyaldsra a Tanécs elé terjeszteni. A Tandcs azonban donthet ugy,

hogy az anyagot illetékes bizottsadg vagy tisztségviseld hataskorébe utalja.

. Az eldterjesztd vagy az elnok javasolhatja a napirendi pont elnapolésat. Errdl a Tanécs vita
nélkiil egyszerii sz6tobbséggel dont.

. Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest mddosito inditvany érkezik, el0szor az eredeti
inditvanyt kell szavazdsra feltenni. Ha az eredeti inditvdny a sziikséges tobbséget
megkapta, a médosité inditvanyt nem kell szavazasra feltenni

. Ha a hatdrozati javaslathoz vagy inditvinyhoz nem jelentkezik tovabbi felsz6lalo, az elndk
a vitat lezarja, €s szavazast rendel el. Szavazds eldtt a hatdrozati javaslat szovegét
felolvassa, a szavazast kovetden kihirdeti a szavazas eredményét.

VI.
. A Tandcs ilésérol osszefoglald irdsos jegyzokonyv késziil.

. A tanécstag kérésére hozzaszolasat sz6 szerint kell rogziteni a jegyzokonyvben.

. A jegyzO0konyvhoz mellékletként csatolni kell a beterjesztést, a hozza kapcsol6do irdsos
kiegészitést, modositast és az esetleges kiillonvéleményt.

. A jegyzdékonyvet 6t munkanapon beliil el kell késziteni, €s hitelesiteni kell.

. A Tandcs ilésérol késziilt jegyzokonyvbe a Kar kozalkalmazottainak és hallgatéinak
betekintési joguk van.

. A Tandcs hatdrozatait évenként Ujra kezdett folyamatos sorszamozéssal kell ellatni.

. A jegyzokonyvek nem selejtezhetok.
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Az SZTE ZMK Kari Ugyrendjének 3. szamii melléklete
A felvételi eljarassal kapcsolatos kari szabalyozas

A Zenemiivészeti Kar (a tovdbbiakban Kar) minden évben meghirdeti a szeptemberben
nappali tagozaton indul6 képzések kozott dllamilag tdmogatott és koltségtéritéses formaban is
az Eloadomiivészet alapszak, a Klasszikus hangszermiivész mesterszak, a Klasszikus
énekmiivész mesterszak, a Tandri mesterszak és az Osztatlan zenetandr szak alabbi
szakiranyait, tovdbba levelezd tagozaton koltségtéritéses formdban az alabbi Szakirdnyii
tovdbbképzési szakokat:

ELOADOMUVESZET ALAPSZAK (Képzési idé: 6 félév)

Szakirany Felvételi targyak Képzési teriilet

ének Klasszikus fétargy (Gy) Miivészetek

csembald Zeneelmélet - szolfézs — zongora (Alk)

fagott

furulya

fuvola

gitar

gordon

gordonka

harfa

harsona

hegedii

klarinét

kiirt

mélyhegedi

oboa

orgona

trombita

tuba

itbhangszer

zongora Klasszikus fétargy (Gy) Zeneelmélet - szolfézs (Alk)

A felvételi vizsgakovetelmények megtaldlhatok a Kar honlapjan: www.music.u-szeged.hu
Az alapképzésbe valo jelentkezés és a felvétel sajatos feltételei:

A Kar a meghirdetett szakokon fotargyi gyakorlati felvételi vizsgdkat szervez, mely al6l
felmentés nem adhatd. Az alapszak felvételi eljardsaban a fOtargyi gyakorlati vizsgat
alkalmassagi vizsga koveti az alabb leirtak szerint, melynek teljesitése aldl irdsbeli kérelemre
— korabbi tanulmanyok igazoldsa alapjan — a Felvételi Bizottsag felmentést adhat.

A gyakorlati vizsgdkat kovetden — a felvehet6 létszam és a Kari oktatdsi kapacitas

0sszehangoldsdval — a Kari Felvételi Bizottsag dont arrdl, hogy a meghirdetett szakirdnyok
koziil melyek indulnak szeptemberben.
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Felvételi pontok szamitasa

A felvételi 6sszpontszamot kizardlag a klasszikus fotargy gyakorlati vizsga sordn szerzett
pontszam (maximum 200 pont) kétszerese adja, melyhez tobbletpontok, tanulmanyi pontok
nem adddonak hozzd. Az a jelentkezd, aki az alkalmassdgi vizsgdn ,nem felelt meg”
mindsitést kap, kiesik a felvehetok korébdl abban az esetben is, ha eredményes klasszikus
fotargy gyakorlati vizsgéat teljesitett.

A jelentkezOk az elért eredményekrdl a szakon szervezett valamennyi felvételi vizsga
befejezését kovetd masodik munkanapon kapnak frasbek tdjékoztatast.

Csatoland6 dokumentumok

A jelentkezési hataridot kovetden megszerzett dokumentumok madsolatat haladéktalanul be
kell kiildeni. Az ehhez kapcsol6dé tudnivalok megtaldlhatok a Felvételi Tajékoztatéban Az
eljdards folyamdn benyiijtando dokumentumok c. fejezetben.

Tobbletpontokat igazol6 és egyéb, a jelentkezéshez kapcsol6dé dokumentumok:

fogyatékossag igazoldsa, gyermekgondozas igazoldsa, hatranyos helyzet igazolasa,
nyelvvizsgat igazolé dokumentum

A felsoroltakon tdl az aldbbi szakokon bekiildendd tovabbi dokumentumok:
El6adémiivészet- klasszikus ének szakirdny fiil-orr-gégészeti igazolas

OSZTATLAN ZENETANARSZAK (Képzési id6: 10 félév)

Szakirany Felvételi targyak Képzési teriilet

maganénekének | Fotargy (Gy) Pedagbégusképzés

csembaldtandr Zeneelmélet - szolfézs — zongora (Alk)

Fagott-tandr

furulyatanér

fuvolatanar

gitartandr

gordontandr

gordonkatandr

harfatanar

harsonatanar

hegedltanar

klarinéttanar

kiirttanar

mélyhegediitanar

oboatanar

orgonatandr

trombitatanar

tubatanar

itbhangszertanar

zongoratandr Fotargy (Gy) Zeneelmélet - szolfézs (Alk)
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A felvételi vizsgakovetelmények megtaldlhatok a Kar honlapjan: www.music.u-szeged.hu

Az osztatlan zenetanarképzésbe valo jelentkezés és a felvétel sajatos feltételei:

A Kar a meghirdetett szakokon fOtargyi gyakorlati felvételi vizsgdkat szervez, mely aldl
felmentés nem adhatd. Az alapszak felvételi eljardsaban a fOtargyi gyakorlati vizsgat
alkalmassagi vizsga koveti az alabb leirtak szerint, melynek teljesitése aldl irasbeli kérelemre
— korabbi tanulmanyok igazoldsa alapjan — a Felvételi Bizottsag felmentést adhat.

A gyakorlati vizsgdkat kovetéen — a felvehetd 1étszam és a Kari oktatdsi kapacités
Osszehangoldsdval — a Kari Felvételi Bizottsag dont arrdl, hogy a meghirdetett szakirdnyok
koziil melyek indulnak szeptemberben.

Felvételi pontok szamitasa

A felvételi 0sszpontszdmot kizardlag a fotargy gyakorlati vizsga sordn szerzett pontszam
(maximum 100 pont) négyszerese adja, melyhez tobbletpontok, tanulmédnyi pontok nem
adéddnak hozza.

Az a jelentkezd, aki az alkalmassigi vizsgan ,,nem felelt meg” mindsitést kap, kiesik a
felvehetok korébdl abban az esetben is, ha eredményes klasszikus fotargy gyakorlati vizsgat
teljesitett.

A jelentkezOk az elért eredményekrdl a szakon szervezett valamennyi felvételi vizsga
befejezését kovetd masodik munkanapon kapnak tdjékoztatést.

Csatoland6 dokumentumok

A jelentkezési hataridét kovetden megszerzett dokumentumok madsolatat haladéktalanul be
kell kiildeni. Az ehhez kapcsol6dd tudnivalék megtaldlhatok a Felvételi Tajékoztatéban Az
eljdards folyamdn benyiijtando dokumentumok c. fejezetben.

Tobbletpontokat igazol6 és egyéb, a jelentkezéshez kapcsol6dé dokumentumok:

fogyatékossdg igazoldsa, gyermekgondozds igazoldsa, hitranyos helyzet igazolasa,
nyelvvizsgat igazolé dokumentum

A felsoroltakon til a Magdnénektandr szakiranyra torténd jelentkezés esetében bekiildendd
tovabbi dokumentum:

fiil-orr-gégészeti igazolas

KLASSZIKUS HANGSZERMUVESZ MESTERSZAK (Képzési idé: 4 félév)

Szakirany Felvételi targy Képzési teriilet

klasszikus gitarmiivész

- — Klasszikus f6tér Mivészetek
klasszikus gordonkamiivész gy

klasszikus harsonamuvész

klasszikus hegediimlivész

klasszikus zongoramiivész
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KLASSZIKUS ENEKMUVESZ MESTERSZAK (Képzési idé: 4 félév)

Szakirany Felvételi targy

Képzési teriilet

operaének-miivész

oratorium- €s dalének-muvész

Klasszikus fétargy

Miuvészetek

KARMESTER MESTERSZAK (Képzési id6: 4 félév)

Szakirany Felvételi targy

Képzési teriilet

fuvoskarnagy-miivész Fotargy

Muvészetek

A felvételi vizsgakovetelmények megtaldlhatok a Kar honlapjan: www.music.u-szeged.hu

TANARI MESTERSZAK (Képzési idé: 4 félév - A képzési id6 a hallgaté

eloképzettségétol fiiggvényében csokkenhet.)

Szakirdny

Felvételi targy

Képzési teriilet

zenetanar (csembaldtanar)

zenetandr (fagott-tandr)

zenetandr (furulyatandr)

zenetanar (fuvolatanar)

zenetandr (gitartandr)

zenetandr (gordontandr)

zenetandr (gordonkatandr)

zenetanar (harfatanar)

zenetanar (harsonatandr)

zenetandr (hegedltanar)

zenetanar (klarinéttanar)

zenetanar (kiirttanar)

zenetandr (mélyhegediitanar)

zenetandr (oboatandr)

zenetandr (orgonatandr)

zenetanar (trombitatanar)

zenetanar (tubatanartanar)

zenetandr (litbhangszertandr)

zenetandr (zongoratandr)

zenetanar (énektanar)

zenemuvésztanar (énekmiivész-tanar)

zenemivésztanar (zongoramiivész-tanar)

zenemiivésztandr (hegedimiivész-tandr)

zenemiivésztanar (gordonkamiivész-tandr)

zenemilvésztandr (gitarmiivész-tandr)

Klasszikus fotargy

Pedagdgia

A felvételi vizsgakovetelmények megtaldlhatok a Kar honlapjan: www.music.u-szeged.hu

A mesterképzésbe valo jelentkezés €s a felvétel sajatos feltételei
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A Kar a meghirdetett szakokon fotargyi gyakorlati felvételi vizsgdkat szervez.

A jelentkezés benyujtasa elott kérjik, mindenképpen tdjékozédjon, hogy az adott
mesterképzésre vald jelentkezéshez milyen alapképzésben szerzett oklevél sziikséges. Ha ez
alapjan On nem teljes kreditértékii oklevéllel rendelkezik, dgy a megjelolt felsdoktatdsi
intézménynél un. eldzetes kreditelismerési eljarast kell kezdeményeznie. Az erre vonatkozd
kérelmet legkésObb mdrcius 31-éig a Kar Dékéani Hivatalaba (6701 Szeged, Pf. 33) kell
benyujtani.

A gyakorlati vizsgdkat kovetéen — a felvehetd létszam és a kari oktatdsi kapacitas
Osszehangoldsdval — a kari Felvételi Bizottsdg dont arrdl, hogy a meghirdetett
szakok/szakiranyok koziil melyek indulnak szeptemberben.

A jelentkezOk az elért eredményekrdl a szakon szervezett valamennyi felvételi vizsga
befejezését kovetd masodik munkanapon kapnak frasbek tdjékoztatést.

Felvételi pontok szamitasa
Mesterképzésben legfeljebb 100 pont szerezhetd, mely tartalmazza a tobbletpontokat is.

Pontszamitas a Klasszikus hangszermiivész és a Klasszikus énekmiivész mesterszakok
szakiranyain:

Felvételi pontok:
- fétargy vizsga (Gy): 98 pont

Tobbletpontok (maximum 2 tobbletpont adhatd):

Eldnyben részesitésért adhaté maximadlis pont: 2 pont
- fogyatékossdg: 1 pont
- gyermekgondozas: 1 pont
- halmozottan hatranyos helyzet: 1 pont
- hatranyos helyzet: 1 pont

Pontszamitas a Tandri mesterszak szakiranyain:

Felvételi pontok:
- fétargy vizsga (Gy): maximum 70 pont
- oklevél mindsitése alapjan: maximum 20 pont (mindsités x 4)

Tobbletpontok (maximum 10 tébbletpont adhato):
Eldnyben részesitésért adhaté maximalis pont: 2 pont
- fogyatékossdg: 1 pont
- gyermekgondozas: 1 pont
- halmozottan hatranyos helyzet: 1 pont

- hatranyos helyzet: 1 pont

Nyelvvizsgaért adhat6 maximalis pont: 2 pont
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- 2. nyelvvizsga / fels6foku (C1) komplex: 5 pont
- 2. nyelvvizsga / kozépfoku (B2) komplex: 3 pont

Azon jelentkezOk esetében, akik a Karon egyidejlileg mlivész tanulmédnyokat folytatnak, a
gyakorlati vizsga pontja az utolsé fotargyi vizsga eredményébdl szamolddik (2,00-5,00 = 40-

70 pont).

Pontszamitas a Karmester _mesterszak Fivdskarnagy-miivész szakiranyan:

Felvételi pontok:
- ftargy vizsga (Gy): maximum 70 pont

Tobbletpontok (maximum 10 tébbletpont adhato):

Eldnyben részesitésért adhaté maximadlis pont: 2 pont
- fogyatékossag: 1 pont
- gyermekgondozds: 1 pont
- halmozottan hatranyos helyzet: 1 pont
- hatranyos helyzet: 1 pont

Nyelvvizsgaért adhaté maximalis pont: 2 pont
- 2. nyelvvizsga / fels6foku (C1) komplex: 5 pont
- 2. nyelvvizsga / kozépfoku (B2) komplex: 3 pont

Csatoland6 dokumentumok

A jelentkezési hataridot kovetden megszerzett dokumentumok madsolatat haladéktalanul be
kell kiildeni. Az ehhez kapcsol6dé tudnivalok megtaldlhatok Az eljdrds folyamdn benyiijtando
dokumentumok c. fejezetben.

Tobbletpontokat igazolé és egyéb, jelentkezéshez Kkapcsolodé dokumentumok:
fogyatékossdg igazoldsa, gyermekgondozds igazoldsa, hadtrdnyos helyzet igazolasa,
nyelvvizsgat igazolé dokumentum

SZAKIRANYU TOVABBKEPZESI SZAKOK

Szak Felvételi targy Képzési teriilet

eldadomiivészet - klasszikus furulya szakirany

eldadomiivészet - klasszikus gitar szakirany

eldadomiivészet - klasszikus gordon szakirdany

eldadomiivészet - klasszikus harsona szakirany

eldadomiivészet - klasszikus hegedii szakirdny

VRN - ~ — Klasszikus f6tar Mivészet
eldadomiivészet - klasszikus kiirt szakirdny &y

eldadomiivészet - klasszikus orgona szakirany

eldadomiivészet - klasszikus trombita szakirany

eldadomiivészet - klasszikus tuba szakirany

eldadomiivészet - klasszikus zongora szakirany
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A felvételi vizsgakovetelmények megtaldlhatok a Kar honlapjdn: www.music.u-szeged.hu

A jelentkezés modja: a Kar honlapjardl letdltheté formanyomtatvanyon.
Jelentkezési hataridd: minden év junius 20.

A jelentkezési laphoz csatolandé:
- a felvétel feltételének megfeleld szakképzettséget igazold oklevél,

Felvételi pontok:

A felvételi eljarasban maximum 50 pont szerezheto

- fétargy vizsga: maximum 40 pont

- oklevél mindsitése alapjan: maximum 10 pont (mindsités x 2)
A felvételi vizsgit felvételi elbeszélgetés koveti
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A SZTE ZMK Kari Ugyrend 4. sz. melléklete
a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat kari Kiegészitéséraol

A Zenemiivészeti Kar a Szegedi tudomanyegyetem Tanulmanyi és
Vizsgaszabdlyzatanak 22.3. alapjan kari hatdskorbe utalt kérdésekrol (3.1., 4.1.,
43.,53.,72.,8.1.,9.1,9.3.,13.2,,12.3,, 13.2,,13.3,,18.,19.2.,19.4.,19.7.,22.1., 22.2.
pontokban) az aldbbiak szerint rendelkezik.

22.3. A kar koteles érdemben szabdlyozni minden olyan kérdést, melynek szabdlyozasat a jelen
szabdlyzat a kar hatdskorébe utalja (3.1.,4.1.,4.3.,5.3.,7.2.,8.1.,9.1.,9.3.,12.3.,13.2., 13.3.,
18.,19.2.,19.4.,19.7., 22.1., 22.2. pontokban).

TVSZ 2. Alapfogalmak, értelmezo rendelkezésekhez

diplomamunka: zenemiivészeti tanulmanyokat lezaré diplomakoncert, melyen a hallgaté a fétargyi és kamarazenei
tanulmanyok sordn megszerzett tuddsardl ad szdmot. A zardvizsga részét képezd diplomakoncert tematikdjat és idétartamdt a
képzési tervek hatdrozzdk meg.

fotargy: a zenemiivészeti képzésben legfontosabb szerepet jatszé hangszeres, énekes, illetve egyéb targy, mely az adott szak,
illetve szakképzettség megnevezésében szerepel.

fotargyi és kamarazenei kollokvium: a konzultdcids gyakorlatot lezaré, egy félév tananyagat a vizsgaidé-szakban szdmon
kéré gyakorlati vizsga, melyen a képzési tervben meghatarozott vizsgamiisort az adott tanszék valamennyi oktat6jabol allé
vizsgabizottsag el6tt kell teljesiteni. Az értékelés otfokozatd, melyet két tizedes jegy pontossdggal is meg kell adni, és a
leckekonyv megjegyzés rovatdba kell bejegyezni.

konzulticiés gyakorlat: olyan fotdrgyi, illetve kamarazenei 6ra, melynek keretében az oktaté a hallgaté zenemiivészeti
képzését irdnyitja azok aktiv kozremiikodésével. A konzultdcids gyakorlat fotargyi, illetve kamarazenei kollokviummal zdrul.

TVSZ 4. A tanulmanyi iigyekben eljaro testiiletek

TVSZ 4.1. A karok hallgatoik tanulmdnyi kérvényeinek kezelésére Tanulmdnyi Bizottsdgot hoznak Iétre és
miikodtetnek, azzal, hogy a bizottsdgban a hallgatok dltal delegdlt tagok szdma nem lehet kevesebb, mint a
bizottsdg tagjainak 50%-a. A bizottsdgok miikodésiiket iigyrendjiik szerint végzik, melyet a szendtus hagy jovd.

1.§ (1) A Karon a hallgaték tanulmanyi kérvényeinek kezelésére Tanulmany Bizottsdg
mukodik. A Bizottsdgban a hallgaték altal delegélt bizottsdgi tagok szdma nem kevesebb,
mint a bizottsag tagjainak 50 %-a.

(2) A Tanulményi Bizottsag hataskorébe tartozik a Kar hallgatéinak valamennyi tanulményi
tigye a kreditatviteli iigyeket kivéve.

(3) A Tanulmanyi Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint 50%-a jelen van.

(4) A Tanulmanyi Bizottsag tagjai: a dékan dltal megbizott 1 f6 oktaté és a tanulmanyi
osztalyvezetd. A Bizottsag hallgaté tagjait a HOK Kari vilasztmanya delegélja.

(5) A Tanulményi Bizottsdg iigyrendjét maga allapitja meg (KUR 5. sz. melléklet).

TVSZ 4.3.

A karok Kreditdtviteli Bizottsdgot hoznak létre és miikodtetnek. A bizottsdgok mitkodésiiket iigyrendjiik szerint. A
teljesitett helyettesité tantdrgy annyi kredittel ismerhetd el, ahdny kreditet a szak tantervében a helyettesitett
tantdrgy(ak)hoz rendeltek, a megszerzett érdemjegyet a bizottsdg dllapitja meg. A kari iigyrend szabdlyozza a
formai okbol elutasitott vagy hidnyos kérvények ijra beaddsdnak lehetdségeit, illetve a nagyobb tantervi
egységek (modulok, mérfoldkovek) elfogadtatdsdnak rendjét. A kreditdtviteli bizottsdgok miikodésének rendjét a
TVSZ 4. szdmii melléklete szabdlyozza.

2.§ (1) A Karon Kreditatviteli Bizottsdg mukodik, melynek hatdskorébe a Kar képzésein

tanulmdanyokat folytatd hallgatok kreditatvitellel kapcsolatos iigyei tartoznak.
(2) A Kreditatviteli Bizottsdg tagjai a tanszékvezetok, elnoke a dékan.
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TVSZ 5. A tanulmanyok idébeosztasa

TVSZ.5.1.

A tanév két félévbal (szemeszterbol) dll. A félévek szorgalmi iddszakbdl és vizsgaiddszakbol dllnak. A szorgalmi
idoszak legaldbb 14, a vizsgaiddszak 6 + 1 hét, ahol a 7. hét az utévizsga idoszak. A vizsgaiddészakon beliil a
vizsganapokat a tanszékek hatdrozzdk meg. A tanordk az egyetemen 45 percesek.

5.2. A tanév idobeosztdsdt (egyetemi naptdr) a szendtus dllapitja meg.

TVSZ 5.3. A rektor félévenként 3 nap, mig az egyes karok vezetdi félévenként ugyancsak 3 nap oktatdsi sziinetet
engedélyezhetnek. A sziinetek napjdt a szorgalmi idészak kezdetéig lehetdség szerint ki kell hirdetni.

TVSZ 6. A hallgatéi jogviszony

TVSZ6.7.

Az egyetem egyoldali nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgaténak a hallgatéi jogviszonydt, aki egymdst
kovetéen harmadik alkalommal nem jelentkezett be a kovetkezd tanulmdnyi félévre (a harmadik félév
kurzusfelvételi idészakdnak végéig). A hallgatot legkésobb a harmadik félév kurzusfelvételi idészakdnak végéig a
visszaigazoldst lehetové tevé modon, a kovetkezményekre valo figyelmeztetés és hatdrido tiizése mellett irdsban
fel kell szolitani aktiv félév igénybevételére, majd a jogviszonyt megsziinteto hatdrozatot meg kell kiildeni a
megfeleld dokumentumok csatoldsdval. A felszolitds az ETR rendszerén keresztiil, valamint irdsban személyesen
dtadott vagy tértivevényesen feladott levél iitjdn torténik.

3.§ A Kar hallgatéinak dtsoroldsa a TVSZ 6.7. foglaltak szerint a Hallgatéi Onkormanyzat
altal megéllapitott és nyilvanossagra hozott elvek alapjan, a Hallgat6i Szolgaltatéi Iroda éltal
szamitott sorrend szerint keriil meghatdrozasra és Osszesitésre.

TVSZ 7. Tantargyak felvétele

TVSZ 7.2. A karok — tovdbbi feltételekkel vagy anélkiil — lehetové tehetik tdrgyak meghirdetését, tandra tartdsa
nélkiil, olyan hallgatok szdmdra, akik a tdrgyat ismétlik. A csak vizsgdra folvett tdrgy is beleszdmit a
tdargyfelvételek szamdba (7.3. pont).

7.3. Egy tdrgy (illetve a neki megfeleld kurzus) — annak nem teljesitése esetén — a tanulmdnyok ideje alatt hdrom
alkalommal vehetd fel. Ha a két kurzusfelvétel sordn a hallgato (aki tanulmdnyait a 2012-13. tanévben vagy
azutdn kezdte) a hat vizsgaalkalmat elhaszndlta, harmadik kurzusfelvételre nincs lehetosége.

4.§ A Kar — egyéni kérelemre — biztositja targyak tanéra tartdsa nélkiil torténd meghirdetését,
a targyat ismétld hallgatok szdméra. Az igy folvett targy is beleszamit a targyfelvételek
szamaba (TVSZ.7.3)

TVSZ 8. Tanulmanyi kotelezettségek, ismeretellenorzés

TVSZ 8.1. A tanulmdnyi kotelezettségeket, teljesitésiik formdit, az ismeretellendrzés rendszerét és formdit, a
tanulmdnyi kotelezettségek elmulasztdsa esetén annak kovetkezményeit, potldsdnak modjait és formdit, a
vonatkozo jogszabdlyok, a képesitési és kimeneti kovetelmények, jelen szabdlyzat és a képzési tervek hatdrozzdk
meg. Fegyelmi vétséget kovet el az, aki siilyosan és vétkesen megszegi a Tanulmdnyi és Vizsgaszabdlyzatban
foglaltakat.

5.8 Az egyes tantdrgyakhoz kapcsol6dé tanulmdnyi és vizsgakovetelményeket, az ajanlott és
valaszthaté miivek jegyzékét, valamint a kotelezd €s ajanlott irodalmat a Kari Tandcs 4ltal

elfogadott képzési tervek tartalmazzak.

6.8 Az oktatonak a szemeszter elsé két hetében kozzé kell tennie
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— a tantargy teljesitéséhez kapcsolddo tantdrgyi kovetelményeket

—a félév végi alairas teljesitésének kovetelményeit,

— a foglalkozdsokon val6 részvétel kovetelményeit

— a félévkozi ellendrzések szamat, témakorét, idopontjat, potlasuk €s javitasuk lehetdségét,
— az osztdlyzat kialakitasdnak maodjat,

— az igazolds maédjat a foglalkozasokon valé tavollét esetén,

— a tdvolmaradas poétladsanak lehetOségét,

8.§ A hallgatok szamdra a szemindriumokon és a gyakorlatokon valé részvétel kotelezo, az
eldadasokon javasolt.

9.§ Az ordkon valo jelenlét nyilvantartdsa, a hidnyzas miatti p6tlds médjanak meghatdrozasa a
kurzust vezet6 oktatd hataskore.

TVSZ 9. Felmentés egyes tanulmanyi kotelezettségek teljesitése alol

TVSZ 9.1. A kar a hallgatonak kérelemre kivételes tanulmdnyi rendet engedélyezhet, ha a hallgaté méltanylando
okbol nem tud a tantervben eldirt modon tanulmdnyi kotelezettségének eleget tenni. A kivételes tanulmdnyi rend
— feltételes vagy feltétel nélkiili — felmentést jelenthet tobbek kozott a kotelezd foglalkozdsok ldtogatdsa, vizsgdk
vizsgaidoszakon beliil torténd teljesitése alol, lehetdséget nyiijthat évkozi kotelezettségek szokdsostol eltérd
teljesitésére vagy azok kivdltdsdra. A kivételes tanulmdnyi rend nem jelenthet felmentést a képesitési
kovetelményekben foglaltak, félév- vagy évzdro szdmonkérés, vizsga, zdrovizsga (vagy annak egy része) letétele,
szakdolgozat megirdsa és megvédése alol. A kivételes tanulmdnyi rend tdrgyanként kiilon feltételhez kotheto.

9.3. A tdrgy oktatdsdért és a szdmonkérésért felelds oktaté a hallgatot jegymegajdnlds litjdn egyénileg
mentesitheti a szdmonkérés aldl az oktatdsi idészakban tandrdn, gyakorlaton nyiijtott teljesitménye, tudomdnyos
didkkori munkdja alapjdn. A felmentés nem terjedhet ki szigorlat, zdrévizsga, alapvizsga, vagy annak egy
részének letétele aloli mentesitésre.

Szakdolgozat irdsa aloli mentesség kiilon kérelemre, a megfelelo dokumentumok benyijtdsa utdn — az illetékes
tanszék javaslatira — dékdni dontés alapjdn lehetséges. Ennek feltételeit a Karok sajdt hatdskoriikben
szabdlyozzdk.

TVSZ 12.1 A csak vizsgdra meghirdetett kurzusok hallgatdi vizsgdt tehetnek a szorgalmi id6szakban is, az oktatéval
(vizsgdztatoval) valo egyeztetés utdn. Vizsgaiddszakon kiviili egyéb vizsgdzdst a kar vezetdje kivételesen, kiilonos
méltdanyossdgbol, kérelemre, egyénileg engedélyezhet. A vizsgaiddszakon kiviili vizsgdkat az ETR-be a tényleges idéponttal
kell bejegyezni.

EEBBFSZ. Zdro rendelkezések (2) A karok kotelesek a tanulmdnyi iigyrendjiiket kiegésziteni a szabdlyzatban
foglalt tanulmdnyi- és vizsgakedvezményekkel.

10.§ (1) Ha hallgaté nem tud a tantervben el6irt médon tanulményi kotelezettségének eleget
tenni, a Tanulmanyi Bizottsdg a hallgatd kérelmére kivételes tanulmanyi rendet
engedélyezhet. A kérelemnek tartalmaznia kell a megfeleld indoklast, melyhez csatolni kell az
azt igazol6 dokumentumokat.

(2) A kivételes tanulmdnyi rend irdnti kérelmet els6 fokon a Kar Tanulmdnyi Bizottsidga
biralja el.

11.§. (1) A fogyatékossdggal €16 hallgatok tanulmanyaival kapcsolatosan a Kar a Szegedi
Tudomanyegyetem Esélyegyenldséget és Egyenld Bandsmodot Biztositd Feltételeinek
Szabdlyzata IV. fejezetében foglalt elveket alkalmazza, és résziikre a szabdlyzatban
meghatédrozott feltételekkel és eljardsi rendben, az ott definidlt elonyben részesitést, illetve
kedvezményeket biztositja.
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(2) A fogyatékossaggal €16 hallgaté tanulmanyaival kapcsolatos méltanyossagi kérelmét —
figyelemmel az egyetemi Esélyegyenldséget €s Egyenld Bandsmoédot Biztositd Feltételek
Szabalyzatdban foglaltakra is — elsé fokon a Kar Tanulmanyi Bizottsdga birélja el.

12.§ A Tanulmdanyi Bizottsdg hatdrozata ellen hallgaté annak kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil a Hallgatéi iigyek jogorvoslati eljarasanak szabdlyai szerint jogorvoslattal élhet. A
jogorvoslati kérelmet a rektornak cimezve a Tanulmanyi Bizottsdghoz kell benytjtani.

TVSZ 12. A vizsgaidészak

A TVSZ egyes pontjaitol eltérd, kizdrolag a Zenemiivészeti Karra vonatkozo sajdtos rendelkezések

12. A vizsgaidoszak

A Zenemiivészeti Kar megszervezi a kar valamennyi hallgatdjdt érinto fotdrgyi és kamarazenei vizsga-rendet,
melyet a szorgalmi idészak elott legaldbb hdrom héttel hirdetményben kozzé tesz. A fotdrgyi és kamarazenei
vizsganapokat a tanulmdnyi osztdlyvezetd a tanszékvezetokkel egyeztetve dllapitja meg. A Zenemiivészeti Kar a
vizsgaidoszakban minden fotdrgybol egy vizsgaalkalmat biztosit. A tobbi vizsgdt a vizsgdztatok az érintett
hallgatokkal egyeztetett idépontban tartjdk, mely nem iitkozhet az érintett hallgato fotdrgyi, illetve kamarazenei
vizsganapjdval.

14.§ A végzds hallgatok tanulmanyaik utolsé félévében mér a szorgalmi iddszak utolséd
hetében eldrehozott vizsgdkat tehetnek. Elérehozott vizsgdk esetén a hallgatoknak az
eldaddsok hatralévo tematikdjabol is fel kell késziilniiik.

TVSZ 13. A vizsgaztatas rendje

TVSZ 13.2. Az egyetemen a vizsgahalasztdsra mod van a vizsgdrol torténd lejelentkezéssel. A lejelentkezés
lehetosége megsziinik 24 ordval a vizsga kezdete elott, a feljelentkezést 24 ordn beliil is lehet engedélyezni. A
vizsgdrol lejelentkezett hallgato feleldossége, hogy tovdbbi vizsgalehetdoséget szerezzen. A karokon olyan
esetekben, amikor a vizsga szervezési koriilményei indokoljdk (pl. sportrendezvény, hangverseny, zdrotanitds,
sth.) megtilthato a vizsgdt felvett hallgato lejelentkezése. Ilyen esetben az adott kurzus ismertetéjében erre a
koriilményre a hallgatok figyelmét fel kell hivni.

13.3. A szobeli vizsgdk érdemjegyét aznap, az irdsbeli vizsgdk érdemjegyét legkésobb a vizsga letételét kovetd
harmadik naptdri nap (amennyiben az munkasziineti nap, az azt koveto elsé munkanap) 16 ordig koteles a
vizsgdztato tanszék a hallgato tudomdsdra hozni. A karok ennél rovidebb idétartamot is meghatdrozhatnak.

Az érdemjegy nem nyilvanos adat. Az irdsbeli értékelést, megoldokulcsot, az értékelés szempontjait a
vizsgdztatonak a hallgatok tudomdsdra kell hoznia és biztositani kell a dolgozatba valé betekintést is.

A TVSZ egyes pontjaitol eltérd, kizdrolag a Zenemiivészeti Karra vonatkozo sajdtos rendelkezések

13. A vizsgdztatds rendje

13.1. A fotdargyi vizsgdtol valo tavolmaradds esetén az érintett tanszék koteles tijabb vizsgaiddpontot biz-tositani
a hallgaté szamdra. Amennyiben a hallgaté egészségi, vagy egyéb méltdnyldst érdemld ok-bol akaddlyoztatva
van a fotdrgyi, vagy kamarazenei vizsgdn valo szereplésben, félévi munkdjdt — oktatéja javaslata alapjdn — a
tanszékvezeto értékelheti. Ebben az esetben az érdemjegy jeles (5) nem lehet.

15. A sikeres vizsga megismétlése

A sikeres fotdrgyi és kamarazenei vizsga nem javithato. 15.§ A fotdrgyi és kamarazenei vizsga koncertvizsga,
melyek esetében a vizsgabizottsdg munkdjdban az érintett tanszék valamennyi oktatdja részt vesz.

23



16.§ A szébeli szigorlatot legaldbb kéttagu bizottsag eldtt kell letenni, s arrdl jegyzOkonyvet
kell vezetni. A jegyzOkonyvet az utdvizsga-idoszak végéig le kell adni a Tanulmanyi
Osztélyon.

17.§ Az oktatd a vizsgdn vald részvételt a megszerzett érdemjegynek a vizsgalapra, valamint a
hallgaté kurzusteljesitési lapjara vald bejegyzésével igazolja. A vizsgaeredmények ETR-be
val6 rogzitése a tanszéki adminisztrator feladata.

TVSZ 15.
A sikeres vizsga megismétlése

A TVSZ egyes pontjaitol eltérd, kizdrolag a Zenemiivészeti Karra vonatkozo sajdtos rendelkezések

A sikeres fotdrgyi és kamarazenei vizsga nem javithato.

TVSZ 18. A szakdolgozat, diplomamunka

A szakdolgozati és diplomamunka témdk meghatdrozdsdnak modjdt, tartalmi kovetelményeit, az értékelés
dltaldnos szempontjait, a beadds hatdridejét a karok hatdrozzdk meg és hirdetményben teszik kozzé.

18.§ A zenemiivészeti képzés alap- és mesterszakjainak zarévizsgdja a képzési és kimeneti
kovetelményekben eldirt diplomakoncert, melynek kovetelményeit a Kar képzési programjai
tartalmazzdk. A diplomakoncert miisorat a zarovizsgara vald jelentkezéssel egyidejiileg kell
leadni a Tanulmdanyi Osztalyon legkésébb 4prilis 30-ig.

19.§ A tandri mesterszakos hallgaték szakdolgozatdra vonatkozd tdjékoztaté megtaldlhaté az
SZTE Bolcsészettudomanyi Kara  Neveléstudomanyi Intézetének  honlapjan
(http://www.edu.u-szeged.hu/nt/hu/sites/default/files/TZV_menete 0.pdf ).

20.§ A szakdolgozatot a ZMK Tanulményi Osztalyan kell benyujtani.

TVSZ 19.
Zarévizsga

19.4. A karok a hallgato szamdra legaldbb évi egyszeri lehetdséget kotelesek biztositani a zdrovizsga letételére,
illetve megismétlésére. A végbizonyitvdnyt szerzett hallgatokat hirdetményben kell értesiteni az adott év eljdrdsi
rendjérol.

19.7. A karok a kari iigyrendben hatdrozzdk meg és hirdetményben teszik kozzé:

— a zdrovizsga iddszakokat (idopontokat),

— a vizsgdztato bizottsdg(ok) osszetételét

— a zdrovizsga eredményének kiszdmitdsi modjdt az érvényben 1évo képesitési és kimeneti kovetelmények szerint
képzési teriiletenként.

A kari hirdetmények megjelentetési hatdrideje a zdrovizsga idoszak kezdete elott 2 honap.

21.§ A Kar az abszolutériummal rendelkezd hallgaték szdmdra a tavaszi zdrdvizsga-
id6északban biztositja a zardvizsga letételének lehetdségét, amennyiben a zarévizsgara aprilis
30-ig jelentkeztek és diplomamiisorukat leadtidk. Az osztatlan zenetandr szak hallgat6i a
szakdolgozat (diplomamunka) kovetelményét a szakteriileti tanulméanyokat lezaré
diplomakoncert bemutatdsdval teljesitik, melynek tartalmi kovetelményeit a fotargyak
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tantargyleirdsai tartalmazzdk. A diplomakoncert miisordt a 8. szemeszterben legkésobb aprilis
30-ig kell leadni a Tanulmanyi Osztalyon.”

22.§ A Kar késobbi idépontban méltanyossagi kérelem alapjan akar egyetlen hallgaté szaméra
is szervezhet zarovizsgét.

23.§ A zéarévizsga-bizottsdg mindenkori elnoke az alapszak esetében az adott tanszék
vezetdje, a mesterszakok esetében a szakirany felelose.

24.§ A zardvizsga-bizottsdg mindenkori tagjai az adott tanszék fétargy oktatoi.
25.§ Sikertelen zarovizsgat a kovetkez6 tavaszi zarovizsga-iddszakban lehet megismételni.

26.§ A Kar hallgatéi hirdetmény utjan kapnak tdjékoztatast a zarévizsga idészak rendjérol.

TVSZ 20.
Az oklevél

33. § Az oklevél mindsitését az alapszakon, és a miivész mesterszakokon a diplomakoncert
érdemjegye adja. Az osztatlan szakon a szakteriileti tanulmanyokat zar6 diplomakoncert és a tandri
zdrovizsga érdemjegyének szdmtani dtlaga adja. Ennek alapjén az oklevél mindsitése:

5,00 Kivalo

4,51 - 4,99 Jeles (5)

3,51 -4,50 J6 (4)

2,51 -3,50 Kozepes (3)
2,00 - 2,50 Elégséges (2)

34.§ Kitiintetéses oklevelet az a hallgaté kap, aki a zarOvizsga minden targyabol jeles
eredményt ért el, szakdolgozatdnak és valamennyi szigorlatdnak osztdlyzat jeles, valamint az
0sszes tobbi vizsgdjanak és gyakorlati jegyének stlyozott tanulmanyi atlaga eléri a 3,51-et,
tovabba osztalyzatai kozott kozepesnél gyengébb jegy nincsen.

35.§ A kreditatvitellel elismert targyak érdemjegyei beleszamitanak az oklevél mindsitésébe,
ill. a kitiintetéses oklevélre val6 jogosultsag feltételei kozé.

36.§ A tandri mesterszakos hallgatok diplomamindsitésére vonatkozé tdjékoztatd
megtaldlhat6 az SZTE Bolcsészettudoményi Kara Neveléstudomanyi Intézetének honlapjan
(http://www.edu.u-szeged.hu/nt/hu/sites/default/files/TZV_menete_0.pdf ).

TVSZ 22.
Vegyes rendelkezések

22.1. A jelen szabdlyzat hatdlya ald esé iigyekben, a jogszabdlyok, az egyéb egyetemi szabdlyzatok, valamint a
jelen szabdlyzat keretein beliil és azzal oOsszhangban a karok kari tandcsai — a hallgatéi onkormdnyzat
egyetértési jogdnak biztositdsa mellett — iigyrendet fogadhatnak el, illetve a dékdn hatdridoket hatdrozhat meg
egyes kotelezettségek teljesitésére, meghatdrozhatia a kérelmek elbirdldsdnak szempontjait, a kérelmek
igazoldsdnak sajdtos modjait, a kérelmekhez nyomtatvdnyokat rendszeresithet.
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A jelen szabdlyzat hatdlya ald eso tanulmdnyi iigyekben, valamely képzésben részt vevd egyetemi kozponti
oktatdsi egységek, sajdt szabdlyozdsukat és tanulmdnyi iigyviteliiket, a jelen szabdlyzat ke-retein beliil, a
tanulmdnyi iigyvitelre figyelemmel kotelesek kialakitani.

22.2. A karok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a jelen szabdlyzat, a tanulmdnyi és vizsgaiigyeket érinto egyéb,
dltaldnos jellegii szabdlyzatok és rendelkezések az oktatok és hallgatok dltal elérhetok és megismerhetok
legyenek.

37.§ A hallgatéi kérelmekhez rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyok és iigyleirdsok az
ETR MODULO rendszerében elérhetdk.

38.§ A tanulmadnyi és vizsgaiigyekkel kapcsolatos szabdlyzatok és hirdetmények az oktatdok és
a hallgatok szadmdara nyomtatott és elektronikus formaban is hozzaférhetok.

39.§ A tanulmdnyaikat megkezdd hallgatok beiratkozaskor nyomtatott formaban megkapjak
az els6éveseknek szo6l6 Tanulmanyi Téjékoztatét. A teljes kori tdjékoztatds érdekében
valamennyi szabalyzat és eldirds hozzéaférhetd a Kar honlapjan (www.music.u-szeged.hu),
valamint a Dékdni Hivatalban.
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A SZTE ZMK Kari Ugyrend 5. sz. melléklete
az SZTE Zenemiivészeti kar Tanulmanyi Bizottsaganak iigyrendje

1. A hallgatok tanulmanyi tigyeiben els6 fokon a Tanulmanyi Bizottsdg (TB) jar el.

2. A TB tagjai: a dékan dltal megbizott 1 f0 oktato és a tanulmanyi osztalyvezetd. A Bizottsag
hallgat6 tagjait a HOK Kari vdlasztmédnya delegilja. A TB elndke a dékan altal megbizott
egyik oktato.

3. A TB hataskorébe tartozé kérdések:

a) szakvéltas, karok, intézmények kozotti atvétel engedélyezése,

b) passziv félév irdnti kérelmek elbirdlasa, jogviszony sziineteltetése
c) kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése

d) tanulmanyi tigyben méltdnyossdg gyakorldsa

e) hatarido utani kurzusfelvétel/leadds engedélyezése

f) koltségtérités modositasa irdnti kérelem engedélyezése

4. A TB a hallgat6 kérelmének benyujtdsa alapjan hoz hatdrozatot.

5. A hallgatéi kérelmeket az ETR MODULO rendszerében kell benytjtani. Az elektronikus
nyomtatvanyok iigyleirdsait a Kari Ugyrend 5./C melléklete tartalmazza.

6. A tanari mesterszakos hallgatok ranitdsi gyakorlat aldli felmentésiiket kérelmiiket a
»dzakmai gyakorlat a tandri mesterképzésben a Szegedi Tudomdnyegyetemen” c.
szabdlyzatban foglaltak szerint kérelmezhetik.

7. A TB 6sszehivasardl a napirendi pontok megjelolése mellett a TB elnoke gondoskodik.

8. A TB akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint 50%-a jelen van.

9. A hallgaté koteles a kérelem elbirdsdhoz sziikséges valamennyi dokumentumot csatolni.
Ennek elmulasztasa esetén a kérelem elbiralasara nem keriil sor.

10. A TB hatdrozatat irdsba foglaldsat kovetden 8 napon beliill kozdlni kell az érintett
hallgatdval.

11. A TB hatdrozataval szemben annak kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil nytdjthatd be
jogorvoslati kérelem. A fellebbezést a rektornak cimezve a dékdanhoz kell benyijtani, aki az
elsofokii dontést a hallgato javdra megvdltoztathatja, vagy a fellebbezést koteles tovdabbitani,
majd a meghozott dontést végrehajtani.
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5./C

A SZTE ZMK Kari Ugyrend 6. sz. melléklete
Ugyleirasok a hallgatéi kérelmek beadasahoz

Ugyfeleknek sz6l6 iigyleirds

Kivételes tanulmanyi rend iranti kérelem (ZMK)

Az trlapot a ZMK hallgatéi tolthetik ki.
Kitoltéskor adja meg az értesitési cimét, és vélassza ki, mely szakon szeretne kérelmet beadni.

FIGYELEM! A kitoltés el6tt olvassa el az aldbbi tdjékoztatdt, amely a Felsdoktatasi torvény
és az SZTE Tanulményi és Vizsgaszabdlyzatdnak vonatkoz6 rendelkezéseit tartalmazza:

SZTE TVSZ ,4.2. A Tanulmdnyi Bizottsag hatdskorébe tartozik minden — nem a
Kreditdtviteli Bizottsdg hatdskorébe utalt — tanulmdnyi iigy (dtvétel, kivételes tanulmdnyi
rend, passziv félév engedélyezése, felvett kurzus torlése stb.). A Tanulmdnyi Bizottsdg dontése
ellen a rektorhoz lehet fellebbezni. A fellebbezést a rektornak cimezve a dékdnhoz kell
benyiijtani, aki az elsofokii dontést a hallgaté javdra megvdltoztathatja, vagy a fellebbezést
koteles tovdabbitani, majd a meghozott dontést végrehajtani.

Az dtvétel, a szakvaltds és a tagozatvdltds engedélyezése féléves idoszakhoz kotott. | ...]

Kedvezményes tanulmdnyi rend

9.1. A kar a hallgaténak kérelemre kivételes tanulmdnyi rendet engedélyezhet, ha a hallgaté
méltanylan-d6é okbdl nem tud a tantervben eldirt médon tanulmdnyi kotelezettségének eleget tenni. A
kivételes tanulmanyi rend — feltételes vagy feltétel nélkiili — felmentést jelenthet tobbek kozott a
kotelezd fog-lalkozdsok l4togatédsa, vizsgak vizsgaiddszakon beliil torténd teljesitése alol, lehetdséget
nyujthat év-kozi kotelezettségek szokdsostdl eltérd teljesitésére vagy azok kivéltdsdra. A kivételes
tanulmanyi rend nem jelenthet felmentést a képesitési kovetelményekben foglaltak, félév- vagy évzard
szdmon-kérés, vizsga, zarOvizsga (vagy annak egy része) letétele, szakdolgozat megirdsa és
megvédése aldl. A kivételes tanulmanyi rend targyanként kiilon feltételhez kothetd.

9.2. A hallgaté az egyetemen folytatott tanulmdnyai sordn, egy szakon legfeljebb két félévben
folytathatja tanulmdnyait kedvezményes tanulmdnyi rend szerint.”

Kitoltéskor adja meg az értesitési cimét, és vélassza ki, mely szakon szeretne kérelmet beadni.

A kérelmet minden esetben indokolni kell! A kérelmet alatamaszté dokumentumokat
mellékelni kell. Tobb melléklet feltoltéséhez hasznalja a blokk ismétlése [+] gombot.

FIGYELEM! A hidnyosan kitoltott vagy nem megfeleld mellékletekkel feltoltott kérelmet a
Tanulmdnyi Osztdly formai okokbdl elutasitja. Formai hiba miatti elutasitds ellen

fellebbezésnek helye nincs, de megfelelden kitoltott 4j kérvény ismételten beadhato.

A formailag megfelel6 kérelmet a Tanulményi Bizottsdg birdlja el, a hatdrozatban foglaltakat
a TO hajtja végre.

Beadds utdn a beadvany késObbi megtekintésével tdjékozdodhat beadvanyanak sorsarol.
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Ugyfeleknek sz616 iigyleiras

Kérelem a Tanulmanyi Bizottsaghoz (ZMK)

Az trlapot a ZMK hallgatéi tolthetik ki.
Kitoltéskor adja meg az értesitési cimét, és valassza ki, mely szakon szeretne kérelmet beadni.

FIGYELEM! A kitoltés elott olvassa el az alabbi tdjékoztatot, amely az SZTE Tanulméanyi és
vizsgaszabalyzatdnak vonatkoz6 rendelkezéseit tartalmazza:

SZTE TVSZ .,4.2. A Tanulmdnyi Bizottsdg hatdskorébe tartozik minden — nem a
Kreditatviteli Bizottsdg hatdskorébe utalt — tanulmdnyi iigy (dtvétel, kivételes tanulmdnyi
rend, passziv félév engedélyezése, felvett kurzus torlése stb.). A Tanulmdnyi Bizottsdg dontése
ellen a rektorhoz lehet fellebbezni. A fellebbezést a rektornak cimezve a dékdnhoz kell
benyiijtani, aki az elsofokii dontést a hallgaté javdara megvdltoztathatja, vagy a fellebbezést
koteles tovdabbitani, majd a meghozott dontést végrehajtani.

Az atvétel, a szakvaltas és a tagozatvaltas engedélyezése féléves idoszakhoz kotott.”

A kérelmet minden esetben indokolni kell! A kérelmet alatamaszté dokumentumokat
mellékelni kell. Tobb melléklet feltoltéséhez hasznalja a blokk ismétlése [+] gombot.

FIGYELEM! Hidnyosan kitoltott vagy nem megfeleld mellékletekkel feltoltott kérelmet a
Tanulmdnyi Osztdly formai okokbol elutasitja. Formai hiba miatti elutasitds ellen

fellebbezésnek helye nincs, de megfelelden kitoltott 4j kérvény ismételten beadhato.

A formailag megfelel6 kérelmet a Tanulményi Bizottsdg birdlja el, a hatdrozatban foglaltakat
a TO hajtja végre.

Beadds utdn a beadvany késObbi megtekintésével tdjékozddhat beadvanyanak sorsarol.

29



Ugyfeleknek sz616 iigyleiras

Kurzusfelvételi kérelem (ZMK)

Az trlapot a ZMK hallgatéi tolthetik ki.
Beadasi hatdrido: a kurzusfelvételi iddszak lezdrulta utdni hét
Kitoltéskor adja meg az értesitési cimét, és valassza ki, mely szakon szeretne kérelmet beadni!

FIGYELEM! A kitoltés el6tt olvassa el az alabbi tdjékoztatot, amely az SZTE Tanulmanyi és
Vizsgaszabdlyzatanak vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza:

SZTE TVSZ .,4.2. A Tanulmdnyi Bizottsdg hatdskorébe tartozik minden — nem a
Kreditatviteli Bizottsdg hatdskorébe utalt — tanulmdnyi iigy (dtvétel, kivételes tanulmdnyi
rend, passziv félév engedélyezése, felvett kurzus torlése stb.). A Tanulmdnyi Bizottsdg dontése
ellen a rektorhoz lehet fellebbezni. A fellebbezést a rektornak cimezve a dékdanhoz kell
benytijtani, aki az elsofoku dontést a hallgato javdara megvdltoztathatja, vagy a fellebbezést
koteles tovdbbitani, majd a meghozott dontést végrehajtani.

Az dtvétel, a szakvdltds és a tagozatvdltds engedélyezése féléves idoszakhoz kotott. | ...]

7.2. A karok — tovdbbi feltételekkel vagy anélkiil — lehetové tehetik targyak meghirdetését,
tanora tartdasa nélkiil, olyan hallgatok szdamdra, akik a targyat ismétlik. A csak vizsgdra folvett
targy is beleszdamit a tdargyfelvételek szamdba (7.3. pont).

7.3. Egy tdrgy (illetve a neki megfelelo kurzus) — annak nem teljesitése esetén — a
tanulmdnyok ideje alatt harom alkalommal veheti fel.”

Akkor toltse ki, ha
a) kurzusfelvételi id0szakban betelt 1étszamu kurzust szeretne félvenni,
b) a kurzusfelvételi id0szak lezarta utdn szeretne kurzust felvenni vagy leadni.

Egyéni kérelemre a Tanulmanyi Bizottsdg dontése alapjan lehetdség van a tantargy
vizsgakurzusként val6 felvételére.

A kurzuslista alapjdn vélassza ki a felveendd/leadand6 kurzust!

Egy trlapon csak egy kérelem adhaté be. A kérelmet minden esetben indokolni kell. Az
indokldst aldtdmaszté6 dokumentumokat mellékelni kell! Tobb melléklet feltoltése esetén
haszndlja a [+] gombot.

FIGYELEM! Hidnyosan kitoltott vagy nem megfeleld mellékletekkel feltoltott kérelmet a
Tanulméanyi Osztdly formai okokbdl elutasitja. Formai hiba miatti elutasitds ellen
fellebbezésnek helye nincs, de megfelelden kitoltott 4j kérvény a beaddsi hatdridon beliil

ismételten beadhato.

A formailag megfelelé kérelmet — a tanszéki véleményezést kovetden — a Tanulmanyi
Bizottsdg birélja el, a hatdrozatban foglaltakat a TO hajtja végre.

Beadds utdn a hallgaté a beadvany megtekintésével tdjékozddhat beadvanyanak sorsarol.
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Ugyfeleknek sz616 iigyleiras

Passziv félév bejelentolap (ZMK)

Az trlapot a ZMK hallgatéi tolthetik ki.
Beadési hataridd: az adott félév kurzusfelvételi idészak utolsé napja.
Adja meg az értesitési cimét, és valassza ki, mely szakon szeretné a kérelmet beadni!

FIGYELEM! A kitoltés elott olvassa el az alabbi tdjékoztatot, amely az SZTE Tanulmanyi és
vizsgaszabalyzatdnak vonatkoz6 rendelkezéseit tartalmazza:

SZTE TVSZ ,passziv félév: olyan félév, amelyben a hallgatéi jogviszony sziinetel. /... ]

4.2. A Tanulmdnyi Bizottsdg hatdskorébe tartozik minden — nem a Kreditdtviteli Bizottsdg
hatdskorébe utalt — tanulmdnyi iigy (dtvétel, kivételes tanulmdnyi rend, passziv félév
engedélyezése, felvett kurzus torlése stb.). A Tanulmdnyi Bizottsdg dontése ellen a rektorhoz
lehet fellebbezni. A fellebbezést a rektornak cimezve a dékdnhoz kell benyiijtani, aki az
elsofoku dontést a hallgato javdara megvdltoztathatja, vagy a fellebbezést koteles tovdbbitani,
majd a meghozott dontést végrehajtani.

Az dtvétel, a szakvdltds és a tagozatvdltds engedélyezése féléves idoszakhoz kotott. | ...]

50. § (1) Ha a hallgato bejelenti, hogy a kdvetkezo képzési iddszakban hallgatoi kotelezettségének nem kivdn
eleget tenni, a hallgatoi jogviszonya sziinetel. A hallgatoi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem
lehet hosszabb, mint két félév. A hallgato tobb alkalommal is élhet a hallgatdi jogviszonydnak sziineteltetésével.
Az elsd sziinetelésre — ha a tanulmdnyi és vizsgaszabdlyzat eltéréen nem rendelkezik — csak az elso félév sikeres
teljesitése utdn keriilhet sor. A hallgatoi jogviszony sziineteltetésével kapcsolatos tovdabbi kérdéseket — beleértve
az elso félév sikeres teljesitése eldtti sziinetelés lehetéségét — a tanulmdnyi és vizsgaszabdlyzat szabdlyozza.

(2) Sziinetel a hallgatoi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgatoi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek
sziilés, tovdbbd baleset, betegség, vagy mds vdratlan ok miatt, onhibdjdn kiviil nem tud eleget tenni. Az e
bekezdésben meghatdrozott esetekben nem kell alkalmazni az (1) bekezdésben meghatdrozott korldtozdsokat.

(3) Sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatot fegyelmi biintetésként eltiltjdk a tanulmdnyok folytatdsdtol.

6.3. A hallgato a megkezdett aktiv félév helyett — tanulmdnyainak elsé félévében kiilonos
méltdanyldst érdemlo okra hivatkozva — félévhalasztdst, passziv félévet vehet igénybe,
amennyiben ezt a kurzusfelvételi idoszak végéig benyiijtott kérelemre a kari Tanulmdnyi
Bizottsdg engedélyezi. Késobbi félévekben a passziv félévet a kari Tanulmdnyi Osztdlynak
irasban kell bejelenteni. Ha a hallgato ezen idopontig nem kériljelenti be tanulmdnyainak
sziinetelését (passziv félév igénybevételét), az adott félév aktiv félévnek mindsiil akkor is, ha a
hallgato nem vesz részt a foglalkozdson és nem tesz eleget egyetlen tanterv tanulmdnyi
kovetelményeinek sem.

6.4. Amennyiben a hallgato sziilés, tovabbd baleset, betegség vagy mds vdratlan ok miatt,
onhibdjdn kiviil kényszeriil tanulmdnyainak sziineteltetésére, kérvényezheti azt az adott félévi
vizsgaiddészak megkezdéséig. Ekkor a hatdrozatban rendelkezni kell az elvégzett szorgalmi
idoszak késobbi beszdamithatosdagdnak lehetoségérol vagy torlésérol.

6.5. Az egyetem egyoldalii nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi

jogviszonydt, aki egymdst koveto két alkalommal nem jelentkezett be a kovetkezo tanulmdnyi
félévre (a harmadik félév tantdrgyfelvételi idoszakdnak végeén).”
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A tanulminyok kezdetén beadott kérelmet indokolni kell. A kérelmet alatdmaszto
dokumentumokat mellékelni kell. Tobb melléklet feltoltéséhez hasznélja a blokk ismétlése [+]
gombot.

Késbbbi félévekben a passziv félév igénybevételéhez elegendd a kérelem indokléds nélkiili
kitoltése.

FIGYELEM! A hidnyosan kitoltott vagy nem megfelelé mellékletekkel feltoltott
kérelmet a Tanulmanyi Osztaly formai okokbdl elutasitja. Formai hiba miatti elutasitas

ellen fellebbezésnek helye nincs, de megfeleléen kitoltott Gj kérvény ismételten
beadhato.

A tanulmdnyok kezdetén beadott kérelmet a Tanulmanyi Bizottsdg birédlja el. A dontést a
Tanulményi Osztély hajtja végre.

Ké&sbbbi félévekben a bejelentés alapjan a Tanulmanyi Osztdly bedllitja a ,,passziv bejelentett”
allapotot.

Beadds utdn a beadvany késObbi megtekintésével tajékozddhat beadvanyanak sorsarol.
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Ugyfeleknek sz616 iigyleiras

Hataridon tili passziv félév bejelentolap (ZMK)

Az trlapot a ZMK hallgatéi tolthetik ki.

Beadési hataridd: a hallgatéi kurzusfelvételi id6szak lezarultatdl az adott félév szorgalmi
iddszakanak utols6 napjaig.

Kitoltéskor adja meg értesitési cimét, és véilassza ki, mely szakon szeretne kérelmet beadni.

FIGYELEM! A kitoltés el6tt olvassa el az aldbbi tdjékoztatdt, amely a Felsdoktatasi torvény
és az SZTE Tanulményi és Vizsgaszabdlyzatdnak vonatkozé rendelkezéseit tartalmazza:

SZTE TVSZ ,passziv félév: olyan félév, amelyben a hallgatéi jogviszony sziinetel. /...]

4.2. A Tanulmadnyi Bizottsag hatdskorébe tartozik minden — nem a Kreditdtviteli Bizottsdg
hatdskorébe utalt — tanulmdnyi iigy (dtvétel, kivételes tanulmdnyi rend, passziv félév
engedélyezése, felvett kurzus torlése stb.). A Tanulmdnyi Bizottsdg dontése ellen a rektorhoz
lehet fellebbezni. A fellebbezést a rektornak cimezve a dékdnhoz kell benyiijtani, aki az
elsofokii dontést a hallgato javdra megvdltoztathatja, vagy a fellebbezést koteles tovdabbitani,
majd a meghozott dontést végrehajtani.

Az dtvétel, a szakvaltds és a tagozatvdltds engedélyezése féléves idoszakhoz kotott. | ...]

50. § (1) Ha a hallgaté bejelenti, hogy a kovetkezé képzési idészakban hallgatoi kotelezettségének nem kivdn
eleget tenni, a hallgatéi jogviszonya sziinetel. A hallgatoi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem
lehet hosszabb, mint két félév. A hallgato tobb alkalommal is élhet a hallgatoi jogviszonydnak sziineteltetésével.
Az elso sziinetelésre — ha a tanulmdnyi és vizsgaszabdlyzat eltérden nem rendelkezik — csak az elsé félév sikeres
teljesitése utdn keriilhet sor. A hallgatoi jogviszony sziineteltetésével kapcsolatos tovdbbi kérdéseket — beleértve
az elso félév sikeres teljesitése elotti sziinetelés lehetéségét — a tanulmdnyi és vizsgaszabdlyzat szabdlyozza.

(2) Sziinetel a hallgatoi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgatdi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek
sziilés, tovdbbd baleset, betegség, vagy mds vdratlan ok miatt, onhibdjdn kiviil nem tud eleget tenni. Az e
bekezdésben meghatdrozott esetekben nem kell alkalmazni az (1) bekezdésben meghatdrozott korldtozdsokat.

(3) Sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatot fegyelmi biintetésként eltiltjdk a tanulmdnyok folytatdsdtol.

6.3. A hallgaté a megkezdett aktiv félév helyett — tanulmdnyainak elso félévében kiilonos
méltanyldst érdemlo okra hivatkozva — félévhalasztdst, passziv félévet vehet igénybe,
amennyiben ezt a kurzusfelvételi idoszak végéig benylijtott kérelemre a kari Tanulmdnyi
Bizottsag engedélyezi. Késobbi félévekben a passziv félévet a kari Tanulmdnyi Osztdlynak
irdsban kell bejelenteni. Ha a hallgato ezen idopontig nem kériljelenti be tanulmdnyainak
sziinetelését (passziv félév igénybevételét), az adott félév aktiv félévnek mindsiil akkor is, ha a
hallgaté nem vesz részt a foglalkozdson és nem tesz eleget egyetlen tanterv tanulmdnyi
kovetelményeinek sem.

6.4. Amennyiben a hallgato sziilés, tovabbd baleset, betegség vagy mds vdratlan ok miatt,
onhibdjdn kiviil kényszeriil tanulmdnyainak sziineteltetésére, kérvényezheti azt az adott félévi
vizsgaidoszak megkezdéséig. Ekkor a hatdrozatban rendelkezni kell az elvégzett szorgalmi
idoszak késobbi beszamithatosdgdnak lehetoségérol vagy torlésérol.

6.5. Az egyetem egyoldalii nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi

Jjogviszonydt, aki egymdst koveto két alkalommal nem jelentkezett be a kovetkezo tanulmdnyi
félévre (a harmadik félév tantdrgyfelvételi idoszakdnak végén).”
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Akkor toltse ki, ha a szorgalmi idészakban a kurzusfelvételi idészakot kovetden, 6nhibdjan
kiviil kényszeriil tanulmdnyainak sziineteltetésére.

A kérelmet minden esetben indokolni kell! A kérelmet alatamaszté dokumentumokat
mellékelni kell. Tobb melléklet feltoltéséhez hasznalja a blokk ismétlése [+] gombot.

Koltségtéritéses hallgaté esetén a hataridon tili passziv félév engedélyezése nem jelenti
automatikusan a koltségtéritési kivetés torlését. Az erre vonatkozé szabdlyozdst a ZMK Kari
Ugyrendjének 4. szamud melléklete tartalmazza.

FIGYELEM! A hidnyosan kitoltott vagy nem megfeleld mellékletekkel feltoltott kérelmet a
Tanulmdnyi Osztdly formai okokbol elutasitja. Formai hiba miatti elutasitds ellen
fellebbezésnek helye nincs, de megfeleléen kitoltott Gj kérvény hatdridén beliil ismételten
beadhato.

A formailag megfeleld kérelmet a Tanulményi Bizottsdg birdlja el, a hatdrozatban foglaltakat
a TO hajtja végre.

Beadds utdn a beadvany késobbi megtekintésével tdjékozddhat beadvanyanak sorsardl.
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Ugyfeleknek sz616 iigyleiras

Dékani méltanyossagi kérelem (ZMK)

Az trlapot a ZMK hallgatéi tolthetik ki.
Kitoltéskor adja meg az értesitési cimét, és valassza ki, mely szakon szeretne kérelmet beadni!

Akkor toltse ki az elektronikus kérelmet, ha tanulmdnyait érintd iigyben dékani
méltinyossagot szeretne (pl. a TVSZ 12.1 alapjéan vizsgaid6szakon kiviili vizsgalehetdség).

Egy tirlapon csak egy kérelem adhaté be.

A kérelmet minden esetben indokolni kell! A kérelmet alatamaszté dokumentumokat
mellékelni kell. Tobb melléklet feltoltéséhez hasznadlja a blokk ismétlése [+] gombot.

Kitoltéskor adja meg az értesitési cimét.
FIGYELEM! A hidnyosan kitoltott vagy nem megfeleld mellékletekkel feltoltott kérelmet a
Tanulmdnyi Osztdly formai okokbdl elutasitja. Formai hiba miatti elutasitds ellen

fellebbezésnek helye nincs, de megfelelden kitoltott 4j kérvény ismételten beadhato.

Beadés utidn a beadvany késobbi megtekintésével tdjékozddhat beadvanyanak sorsarol.
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