Altalanos hasznalat

JOGOSULT

szte.hu domain hasznalatara

hermes.gmf.u.szeged.hu domain hasznalatara

mail.rekt.u-szeged.hu domain hasznalatara

az e-mail cim személyre szol

csak a munkavallaléi hasznalhatja

Helyettesités és tavollét esetén a levelezés tovabbitasanak szabalya
beallithaté

fiokok, tarhelyek archivalasat a rendszer automatikusan elvégzi

levelek sajat célu archivalasa a felhasznalo feladata

beallitott jogosultsaganak megfelel6en, a munkajahoz sziikséges adatok és
rendszerfunkcidk elérésére

szamitastechnikai eszk6zok (szoftver, hardver) miikédtetéshez sziikséges
tamogatas igénylésére

meghibasodas, lizemzavar esetén a szolgaltatasi szerz6dés feltételeinek
megfelel6 idon beliili elharitas igénylésére




E-mail hasznalat

FELELOS

felado, mint tulajdonos felelGs az e-mail tartalmaért

cimzett felel6s az e-mailek fogadasaért, annak tartalomtal fiiggé
feldolgozasaért

Ismeretlen helyrdl szarmazo, a levelez6 rendszer rendeltetésével nem
Osszefiiggld vagy nem Gsszeegyeztethetd tartalmui e-mailt vagy kiilonésen
annak csatolmanyat megnyitas nélkiil, olvasatlanul térolni kell.

Bizalmas, érzékeny személyes adatok, informaciok csak titkositott modon
kiildhet6k elektronikus levélben

Bizalmas informaciok tovabbitasat kérd elektronikus levelek esetében
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mindig meg kell gy6z6dni az informaciokérés hitelességérol

Az ismétl6dden, ugyanabbdl a forrasbol kapott téves cimzés esetén —
megfelel6 koriiltekintéssel és helyzetértékelés mentén - jelezzen vissza a
kiild6 félnek

Kiils6 vagy belsé e-mail cimrdl érkezd, félrevezet6 tartalmu, feltehet6en
arto szandéku e-mail-ek esetén azonnal értesiteni kell a rendszergazdat és
a munkahelyi vezet6t

A kapott e-mail mellékleteket elGsz6r szamitogépes viruskeresével — a
rendszeresitett eszkozoket és beallitasokat felhasznalva — kell atvizsgalni,
kialonosen, ha azok pl. futtathaté programokat tartalmaznak




Eszk6zok, biztonsag

FELELOS

haszndlatra atvett eszk6zok megfelel6 fizikai védelméért, kiilonos
tekintettel a hordozhat6 adathordozokra és szamitogépekre

a hasznalt eszk6z6k (szamitégép, monitor, stb.) és informatikai rendszerek
szoftvereinek, szolgaltatasainak szakszer( és rendeltetésszerii kezeléséért

a szamitogépes asztalon minél kevesebb alkalmazas, dokumentum legyen
egyidejlileg megnyitva, lehetbleg csak azok, amelyek az adott munka
végzéséhez akkor sziikségesek

munkavégzés megszakitasakor minden érzékeny informaciot és adatot
tartalmazoé informacidhordozot el kell tenni az asztalokrol, el kell tavolitani
az el6allitasra hasznalt eszk6zbdl (pl. CD, DVD, pendrive a szamitégépbdl),
és elzart helyre kell biztonsagba helyezni

a szamitogép rovid idejli elhagyasa esetén megfeleld eljarassal (zarolas,

jelszavas képernyévédelem alkalmazasa) gondoskodni kell arrél, hogy
kiviilallok ne tekinthessenek be rendszerbe

hosszabb ideji — kb. 1 6ran tuli - tavollét esetén ki kell jelentkezni az
alkalmazasokbol, és a szamitogépet ki kell kapcsolni

koteles az altala hasznalt szamitdgépet rendeltetésének megfelelGen,
kizarélag munkajanak végzésére, illetve tdmogatdsara hasznalni

felhasznald koteles az esetleges meghibasodasokat azonnal jelezni a
rendszergazdanak, és a kézvetlen munkahelyi vezetének




Felhasznalas

FELELOS

arendelkezésre bocsatott szamitogépet, perifériat, alkalmazast csak sajat
azonositdjaval és jelszavaval belépve hasznalhatja; lehetGségeinek
keretében felelGs a sajat azonositdjaval és jelszavaval valo visszaélés
megakadalyozasaért

a hasznalatba vett szamitégépen a munkajahoz sziikséges 0j szoftver-igény
kielégitését a szervezeti vezetdjén keresztiil kezdeményezheti

senki se készithessen észrevétleniil masolatokat az On eszk6zén talalhaté
elektronikus adatallomanyairdl

eszkozoket tilos gépkocsiban hagyni vagy tarolni, illetve barhol feliigyelet
nélkiil szabadon hagyni

feladat elvégzése utan a mobil eszk6z6kon keletkezett vagy tarolt
adatokat mindsitésiiknek megfelel6en a haldzati fajlszerverekre, vagy a
sajat hasznalatu szamitégépének kézponti szerveren definialt privat
teriiletére kell menteni, és ezt kovetGen a hordozhaté szamitogéprdél le
kell 6ket torolni.

idegen kiils6 adathordozok (pl. optikai adathordozok, kiilsé
mereviemezek, USB flash drive-ok) virusmentességét felhasznalasuk el6tt
a felhasznalonak kételez6 megvizsgalni

csak a feltétleniil szitkkséges adatokat vigye at mobil szamitogépére, egyéb
eszkozére

a tavoli (host) kapcsolatot rogtén bontsa, amikor arra mar nincs sziiksége
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a hordozhato adathordozékon lévs adatok illetéktelenek altali
hozzaféréséért a felhasznalo a felel6s




Hibak esetén

JOGOSULT

szamitastechnikai eszk6zok (szoftver, hardver) miikédtetéshez sziikséges
tdmogatas igénylésére

ellopas, elvesztés tényét a lehetd leggyorsabban jelenteni kell a
rendszergazdanak valamint a kozvetlen felettes vezetonek

meghibasodas, lizemzavar esetén a szolgaltatasi szerz6dés feltételeinek
megfelel6 idon beliili elharitas igénylésére

kozvetlen felettes vezet6t tajékoztatni kell arrél (el6zetesen széban, majd
ahogyan lehetdség adodik erre, a meghatarozott formatumban irasban is),
hogy az eszk6z tartalmaz-e barminemti érzékeny informaciot, adatot, és
javaslatot megfogalmazva a sziikség szerinti védelmi intézkedésekre

felhasznald koételes az esetleges meghibasoddsokat azonnal jelezni a
rendszergazdanak, és a kézvetlen munkahelyi vezet6nek




